Colegio de Bachiileres del Estado de Quintana Roo
Direccion General

Direccion Administrativa @
Departamento de Recursos Materiales y Servicios QUINTANA ROO ==
Contrato No. 011/2022 COLESIC DE
Relativo a la Prestacién de Servicios Profesionales para la SACHib-ERES
Auditoria Externa a los Estados Financieros y/o Extension

Fiscal del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo

del Ejercicio Fiscal 2022

Contrato por Adjudicacién directa relativo a la Prestacion de Servicios Profesionales para la
Auditoria Externa a los Estados Financieros y/o Extension Fiscal del Colegio de Bachilleres
del Estado de Quintana Roo del Ejercicio Fiscal 2022, que celebran, por una parte, el Colegio
de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, a quien en lo sucesivo se denominara "El Colegio”,
representada en éste acto por la Mtra. Samantha Hernandez Cardefia, en su caracter de
Directora General y por la otra parte la empresa Consultores de Quintana Roo, S.C.,
representada en este acto por el C.P.C. José Maximino Mufoz Lara, en su caracter de
representante legal, y a quien en lo sucesivo se le denominara “El Prestador de Servicios”,
contrato que sujetan al tenor de las siguientes declaraciones y clausulas:

Declaraciones
l.- Declara “El Colegio”

1. Que es un Organismo Publico descentralizado del Estado de Quintana Roo, con personalidad
Juridica y patrimonio propio, de conformidad con lo establecido en el articulo 1 del decreto de
creacion numero 95, emitido por la H. Legislatura Constitucional del Estado Libre y Soberano
de Quintana Roo, publicado en el Periddico Oficial del Gobierno del Estado en fecha treinta de
agosto de mil novecientos ochenta, reformado mediante decreto 04 publicado en el mism
medio oficial el quince de mayo de dos mil dos.

2. Que su objeto es el impartir educacion tipo medio superior en el estado, buscando
principalmente el satisfacer con calidad académica las necesidades del estudiantado
Quintanarroense de este tipo.

3. Para el cumplimiento de su objeto “El Colegio” cuenta entre sus facultades con las siguientes:
establecer, promover, administrar y sostener planteles asi como mddulos de educacion media
superior a distancia en diversos lugares del estado, planear, programar, organizar, ejecutar y
evaluar sus actividades académicas como: investigacion, difusién y extension cultural, realizar ,
actividades administrativas y técnicas inherentes a las anteriores; celebrar toda clase de actos | \
juridicos para el cumplimiento de este.

4. Para cumplir con su objeto “El Colegio”, requiere del apoyo de profesionales en las diversas |\
areas relacionadas con los mismos.

5. Que en términos de lo establecido en los articulos 13 y 14 fracciones X y XII de su decreto de
creacion la Directora General, cuenta con las facultades necesarias para suscribir este
contrato.

6. Que tiene establecido su domicilio en la Avenida Héroes nimero trescientos diez entre
Bugambilias y Justo Sierra, de la Colonia Adolfo Lépez Mateos, con Cdédigo Postal 7701
de esta ciudad de Chetumal, Quintana Roo, mismo que queda sefialado para todosA0s
efectos y fines legales de este contrato.
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7.

8.

Que cuenta con disponibilidad presupuestal mediante oficio ndamero
COBAQROO/DPPP/DPP/264/2022, de fecha 17 de noviembre de 2022, expedido por la
Direccién de Planeacion, Programacién y Presupuesto y autorizada por el Comité de
Adgquisiciones en la segunda sesion ordinaria de fecha 22 de febrero de 2022 y sexta sesion
extraordinaria de fecha 9 de septiembre de 2022.

Que el presente contrato se realiza bajo la modalidad de adjudicacién directa, en términos de lo
que establece la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios
Relacionados con Bienes Muebles del Estado de Quintana Roo, con base en el articulo 43
fraccion XV de la Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Quintana Roo, el
articulo 15 del Acuerdo por el que se establecen los lineamientos generales para la
designacion, control y evaluacion del desempefio de los despachos externos y oficio de
designacién numero SECOES/DS/SACI/CGACI/CAG/000392/X1/2022, de fecha 14 de
noviembre de 2022 emitido por la Contralora del Estado de Quintana Roo, mediante el cual se
designa a la empresa Consultores de Quintana Roo, S.C, a efecto que realice la Auditoria
Externa a los Estados Financieros y/o Extensién Fiscal del Colegio de Bachilleres del
Estado de Quintana Roo del Ejercicio Fiscal 2022, misma que sera pagada con recursos
obtenidos por Ingresos Propios.

II.- Declara “El Prestador de Servicios” %

1.

J;/
6. Que conoce plenamente el contenido, alcances y requisitos que establece la Ley‘\de

Que es una persona moral, constituida legalmente conforme a las leyes mexicanas, mediante
escritura publica nimero seis, volumen primero, tomo “A”, de fecha nueve de julio del afio

mil novecientos noventa y nueve, pasada ante la fe del Lic. Gabriel Avila Osorio, actuando ™
como notario publico suplente de la notaria plblica niumero veintiocho, de la ciudad de
Chetumal, Quintana Roo y tener la capacidad suficiente para brindar el servicio objeto de .w»
este contrato. VAN

Estar dado de alta en el registro federal de contribuyentes con la clave CQR9907094H6

mmﬁmlzmoaom:ﬁmOmomm:m_<_m<2am_mmﬂmaoamociﬁm:mmoom:m_nmaasamuﬁoémaoﬁmm, &
con registro vigente nimero 1125.

Que brinda servicios de contabilidad y auditorias.

Que en este acto estara representado por el C.P.C. José Maximino Mufoz Lara, en su
caracter de representante legal, personalidad que acredita con la escritura publica nimero
P.A. dos mil ciento cuarenta y tres, volumen XlI-2016, tomo “B”, folio 10367 de fecha
veinte de diciembre de! afio dos mil dieciséis, pasada ante la fe del Lic. Miguel Jesus
Angulo Cervera actuando como notario publico de la notaria puablica numero setenta, de la
ciudad de Chetumal, Quintana Roo, en la cual se le otorgd dicha representacion.

Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
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del Estado de Quintana Roo, los lineamientos generales para la asignacion, preparacion y
entrega de los informes de auditoria externa y demas disposiciones legales complementarias
vigentes que para efecto de auditoria externa ha establecido el Gobierno del Estado de
Quintana Roo y se compromete a cumplir con las disposiciones de las mismas en la ejecucion
del presente contrato.

7. Que conoce las necesidades y caracteristicas de los servicios que requiere “El Colegio” y ha
considerado todos los factores que intervienen en su ejecuciéon, para lo que manifiesta que
dispone de los elementos suficientes y necesarios para obligarse en los términos de este
contrato y que para su ejecucion cuenta con los elementos técnicos y econémicos necesarios,
asi como el personal que tiene la experiencia y capacidad requerida para proporcionar los
servicios objeto del presente contrato.

8. Que tiene establecido su domicilio en Pedro Saenz nimero cuatrocientos ochenta y ocho,
entre Armada de México y Revolucién de la Colonia Issste, con Cédigo Postal 77020, de
esta ciudad de Chetumal, Quintana Roo, mismo que queda sefialado para todos los efectos y
fines legales de este contrato

9. En este acto “El Prestador de Servicios” manifiesta bajo protesta de decir la verdad, que la
empresa que representa no se encuentra en los supuestos del articulo 39, de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Estado de Quintana Roo y que los datos aqui asentados son ciertos y han sido
debidamente verificados, que cuenta con las licencias, permisos, autorizaciones, facultades y
con los recursos suficientes para celebrar el presente contrato.

lll. Ambas partes declaran:

1. Que reconocen y estan de acuerdo en someterse a la vigilancia, supervision y coordinacion
que determine realizar la Coordinacién General de Auditoria de la Secretaria de la Contraloria
del Estado, sobre los trabajos aqui contratados, ya que esta unidad administrativa es la
competente para efectuar dichas acciones en la Administracion Publica Estatal.

2. Que se reconocen mutuamente la personalidad juridica con la que se ostentan, manifestando
asimismo su voluntad de celebrar el presente contrato, estando de acuerdo en someterse y
obligarse al tenor de las siguientes:

Claudasulas

Primera.- Objeto del contrato.- “El Colegio” encomienda a “El Prestador de Servicios” y éste
se obliga a realizar para aquél, hasta su total terminacion, la Auditoria Externa a los Estados
Financieros y/o Extension Fiscal del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo del
Ejercicio Fiscal 2022.

Segunda.- Plazo de entrega.- “El Prestador de Servicios” se compromete y obliga a realizar y
cumplir en tiempo y forma los servicios objeto del presente contrato, de acuerdo al programa.de
trabajo que a continuacién se presenta.
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Determinacioén

3 50 150 75 | 75
del alcance

Estrategia y
evaluacion 3 38 114 50 | 64
de riesgos

Ejecucion de

4 155 620 160 | 160 100 | 100 | 100
pruebas

Determinacid
n sobre Ia
situacion
fiscal
Determinacio
n de las
observacione

s 4 175

y

recomendaci
ones

2 75 150 50 | 50 | 50

700 160 | 160 | 160 | 120 | 100

Entregables 3 60 180 100 | 80

Total horas hombre 1914

Cuando no se pueda llevar a cabo el cumplimiento dentro del periodo estipulado, por cuestiones de
caso fortuito o fuerza mayor o cuando se presenten circunstancias o acontecimientos no previstos
en el presente contrato “El Colegio” podra otorgar prérroga para el cumplimiento de la prestacion
del servicio, siempre y cuando “El Prestador de Servicios” realice su solicitud con anticipacion,
contemplando cinco dias habiles anteriores a la fecha de terminacién del plazo de la prestacién del
servicio.

Tercera.- Monto del presente contrato.- Es por un monto de $ 573,783.77 (Son: quinientos
setenta y tres mil setecientos ochenta y tres pesos 77/100 m.n.) con LV.A. incluido.

Cuarta.- Vigencia del contrato.- “El Prestador de Servicios” se obliga a iniciar los servicios
objeto del presente contrato el dia 15 de diciembre de 2022 y a concluirlos a mas tardar el dia

de marzo de 2023, de conformidad con el programa de trabajo preparado por “El Prestadot de
Servicios”.
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Quinta.- Costo de la Prestacion del Servicio.- Las partes estan plenamente de acuerdo en que
los precios son en moneda nacional, con 1.V.A. incluido y son fijos hasta que concluya la relacidn
contractual, por lo que “El Prestador de Servicios” no podra agregar ningun costo extra y los
precios seran inalterables durante la vigencia del presente contrato de los servicios que a
continuacion se detalla en esta clausula.

Auditoria Externa a los Estados
Financieros y/o Extensién Fiscal
Servicio | del Colegio de Bachilleres del | $531,281.27 $ 42,502.50 $ 573,783.77
Estado de Quintana Roo del
Ejercicio Fiscal 2022

Con la finalidad de que el Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, pueda dar
cumplimiento a las normas y procedimientos de auditoria empleando pruebas de registros de
contabilidad y otros procedimientos de auditoria enfocados a verificar que los estados financieros y
su informacién soporte estén presentados razonablemente de acuerdo con las bases especificas y
aplicables para la elaboracion de dichos estados financieros, asi como la normatividad estatal y
federal aplicable a las partidas examinar, es necesario realizar la auditoria externa que contenga lo
siguiente:

Planeacién de la auditoria de estados financieros y/o extension fiscal.

Determinacion del alcance.

Consiste en la capacidad del auditor externo para determinar el o los procedimientos de auditoria
necesarios que aplicara en cada circunstancia especifica para lograr los objetivos del encargo de
auditoria, considerando el universo a revisar y la importancia relativa para las operaciones gue
realiza el ente publico. Por tal motivo se traduce en la responsabilidad y consideracién del auditor
externo determinar que tendrda un alcance en lo general de por lo menos del 70%,
independientemente que se pueda incrementar a un 100% en el Género, Grupo, Rubro, Cuenta o
Subcuentas mas significativas que se trate, de acuerdo al analisis realizado.

Conforme a lo establecido en las Normas Internacionales de Auditoria aplicables y en especificola
NIA 200 y 210.

Estrategia y evaluacion de riesgos.

Definiendo que la responsabilidad de emitir los estados financieros corresponde al Ente Publ
serd responsabilidad del auditor externo obtener una seguridad razonable de que\os estados
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financieros en su conjunto estan libres de incorreccion material debida a fraude o error y emitirun
informe de auditoria que contiene su opinion.

Seguridad razonable es un alto grado de seguridad, pero no garantiza que la auditoria realizada de
conformidad a las NIA siempre detecte una incorreccion material cuando existe.

Las incorrecciones pueden deberse a fraude o error y se consideran materiales si, individuaimente
o en forma generalizada, puede preverse razonablemente que influyan en las decisiones que toma
la direccién o el érgano de gobierno basandose en los estados financieros.

Como parte de la auditoria de conformidad con las NIA, se aplica el juicio profesional del auditor
externo y mantendra una actitud de escepticismo profesional durante toda la auditoria, y se
reconoce que se:

o |dentifica y valoran los riesgos de incorreccién material, en los estados financieros, debida a
fraude o error, se disefia y aplican procedimientos de auditoria para responder a dichos
riesgos y obtenemos evidencia de auditoria suficiente y adecuada para proporcionar una
base para nuestra opinion.

e Obtiene conocimiento del control interno relevante para la auditoria con el fin de disefar
procedimientos de auditoria que sean adecuados en funcidn de las circunstancias.

e FEvalla la adecuacion de las politicas contables aplicadas y la razonabilidad de las
estimaciones contables y la correspondiente informacidn revelada por la administracion.

e Determina sobre lo adecuado de la utilizacion, por la direccién, del postulado basico de
contabilidad gubernamental Existencia Permanente.

e Debe basarse en evidencia de auditoria obtenida.

e Debe comunicar a los responsables de la administracion de la Entidad en relacién cualquier
deficiencia significativa del control interno que identificamos en el transcurso de la auditoria.

Conforme a lo establecido en las Normas Internacionales de Auditoria aplicables y en especificola
NIA 315y 330.

Ejecucion de pruebas.

Se deberan describir los procedimientos y técnicas de auditoria que se aplicara durante la revisién
de los Géneros, Grupos, Rubros, Cuentas y Subcuentas (en su caso), lo cual configurara el
programa de auditoria, como ejempilo:

PLANEACION DEL PROGRAMA DE REVISION DE AUDITORIA.
Revisar y verificar la razonabilidad de los saldos que presentan los Estados Financieros al
31 de diciembre del 2022, asi como evaluar el control interno de la entidad, y asegurar
dichos estados hayan sido preparados conforme a los lineamientos y normatividad juridica
aplicable a la entidad.

1. Solicitar para analisis la siguiente informacién:




Colegio de Bachiileres del Estado de Quintana Roo Wz
Direccion General

Direccion Administrativa (e @
Departamento de Recursos Materiales y Servicios QUINTANAROO ——
Contrato No. 011/2022 COLEGIO DE
Relativo a la Prestacion de Servicios Profesionales para la BARMICEERES
Auditoria Externa a los Estados Financieros y/o Extension

Fiscal de! Colegio de Bachiileres del Estado de Quintana Roo

del Ejercicio Fiscal 2022

a. Constancia de Situacién Fiscal emitida por el Servicio de Administracién Tributaria
actualizada a la fecha de este oficio.

b. Oficio(s) del presupuesto autorizado para el ejercicio 2022 a nivel capitulo y las
modificaciones (ampliaciones, reduccién, compensaciones) al mismo, en su caso.

c. Contratos, convenios y demas instrumentos juridicos vigentes durante el 2022 celebrados
con personas fisicas y morales que den lugar a la creacién y modificacién de derechos y
obligaciones para con terceros.

d. Convenios celebrados con entidades federales y estatales vigentes durante el 2022, asi
como autoridades fiscales de cualquier nivel.

2. En caso de existir salvedades o notas no comunes a los Estados Financieros del ejercicio
anterior, investigar las situaciones que dieron lugar a tales y determinar si estas aun contindan, y
en qué manera afectan al dictamen actual.

3. Revisar la carta de observaciones o informe de sugerencias del ejercicio anterior; comentar con
los funcionarios competentes la atenciéon que se les haya dado a los asuntos incluidos en el
informe.

4. Investigar si han ocurrido cambios de personal a nivel directivo y, de ser asi, verificar la
revocacion de los poderes.

5. Detectar cualquier posible problema de tipo contable, fiscal, presupuestal o administrativo, que
deba ser informado a la dependencia, a fin de que tomen las medidas procedentes para su
solucion.

6. Realizar entrevistas con los funcionarios clave de la dependencia, con el fin de determinar el
objetivo, las condiciones y limitaciones del trabajo, el tiempo a emplear, los honorarios y gastos, la
coordinacién del trabajo de auditoria con el personal de la misma, y todos aquellos puntos que
ameriten ser definidos antes de iniciarse los trabajos.

7. Realizar cualquier otro procedimiento necesario, dadas las circunstancias.

EXAMEN GENERAL.

Hacerse de la documentacién e informacion necesaria, a fin de tener un panorama general
de la Entidad, sus caracteristicas generales y particulares respecto a otras entidades, asi
como las deficiencias y restricciones que su control interno pudiese presentar, con el
propdsito de determinar los procedimientos de auditoria y la extensién de las pruebas a
realizar.

1. Previo al inicio de los trabajos de auditoria, revisar los Ultimos Estados Financieros mensuales
de la dependencia y establecer los procedimientos preliminares de revision.
2. Integracién del archivo permanente.
Solicitar copia de los manuales.
a. Copia del Decreto de Creacion, Ley Organica o documentos similares que sustenten la

b. Guia Contabilizadora, Manual de Procedimientos y Politicas para la contabilidad de las
cuentas vigentes para el ejercicio del 2022
c. Archivo digital del Catalogo de Cuentas debidamente autorizado y actualizado para el
gjercicio del 2022
4. Investigar si se han realizado revisiones por parte del departamento de auditoria interna, en

personalidad juridica de la comisién. A.VW

- \J
7
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caso afirmativo realizar:

a. Revision y evaluacion del trabajo desarrollado

b. Con base en el punto anterior, determinacién del alcance de los propios trabajos.
5. Comparar los Estados FinanciQeros actuales con los del ejercicio anterior:

a. Comprobar la homogeneidad en la aplicacién de los principios de contabilidad.

b. Detectar cualquier cambio de importancia.
6. Comparar la Balanza de Comprobacion y las relaciones de subcuentas de gastos con las del
ejercicio anterior y determinar aquellas cuentas que requieren de especial atenciéon. Verificar los
saldos iniciales contra los finales del ejercicio anterior.
7. Preparar el cuestionario de control interno.
8. Preparar cedula de comprobantes que no rednan requisitos fiscales y dar a conocer al titular del
departamento de contabilidad las anotaciones hechas a esta cedula.
9. Preparar la cédula de control de confirmaciones a terceros y establecer los criterios de
seleccidn, considerando incluso aquellas cuentas bancarias saldadas, que presenten movimientos
durante el ejercicio.
10. Verificar que loSs arqueos de caja, documentos, valores, etc.; hayan sido realizados al cierre
del ejercicio; de no ser asi, ejecutarlos.
11. Asegurar que los ajustes de auditoria del ejercicio anterior hayan sido debidamente registrados
en libros.
12. Realizar cualquier otro procedimiento necesario, dadas las circunstancias.

GENERO: ACTIVO. GRUPO: ACTIVO CIRCULANTE.

AREA DE AUDITORIA: RUBRO EFECTIVO Y EQUIVALENTES Recursos a corto plazo de gran
liquidez que son facilmente convertibles en importes determinados de efectivo, estando sujetos a
un riesgo minimo de cambio en su valor.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

A. Comprobar la existencia del efectivo, asi como lo disponible en las instituciones de
crédito y que en el balance se incluyan todos los fondos y depésitos disponibles que
existan.

B. Determinar su disponibilidad inmediata o restricciones.

C. Comprobar su adecuada presentacién en el estado de situacién financiera y la
revelacion de las restricciones y existencia de monedas extranjeras.

EFECTIVO Representa el monto en dinero propiedad del ente publico recibido en caja y aquél que
esta a su cuidado y administracion.

1. Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno y, a base de pruebas m&mo?mm&
asegurar que los procedimientos indicados han sido observados.

2. Obtener la lista de fondos fijos aperturados en el Ejercicio y los responsables delos mismos.

3. En su caso, realizar los arqueos correspondientes. \
4. Solicitar cartas responsivas de los fondos fijos. ’

5. Hacer procedimientos especificos a la documentacién soporte de los fondos fijos y verificar q

se cumplan con los lineamientos establecidos. N\

(e
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6. Verificar la correcta cancelacion de los fondos fijos y su reembolso o comprobacién final.
7. Realizar cualquier otro procedimiento que dadas las circunstancias se estime pertinente.

BANCOS/TESORERIA Representa el monto de efectivo disponible propiedad del ente publico, en
instituciones bancarias.
1. Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno y, a base de pruebas selectivas,
asegurar que los procedimientos indicados han sido observados.
2. Obtener la lista de funcionarios autorizados para firmar cheques.
3. Obtener las conciliaciones bancari8as inicial y final del mes o meses que se seleccionaron para
realizar las pruebas y:

a. Verificar la exactitud aritmética

b. Comparar los saldos con los de los mayores auxiliares.
4. Obtener los estados de cuenta del banco del mes o meses sujetos a revision y de los meses
inmediatos posteriores.
5. Realizar una prueba giobal, formulando una conciliaciéon de movimiento por cada cuenta
bancaria que la entidad maneje.
6. Preparar los oficios de confirmaciones bancarias para que sean enviados a las diversas
instituciones.
Conciliacion
7. Revisar las operaciones aritméticas, incluso el detalle de cheques en transito.
8. cotejar el saldo segun bancos con el estado de cuenta y el saldo en libros con el saldo del
mayor.
9. Anotar en la conciliacidon las fechas en que se acreditaron en los estados de cuenta del banco
los depdsitos en transito.
10. Cotejar los depdsitos por el periodo seleccionado del estado de cuenta contra el registro de
bancos, observando que las fechas.
11. Revisar la evidencia comprobatoria y solicitar justificacién respecto:

a. Depositos registrados en el estado de cuenta del banco y no correspondidos en libros.

b. Depdsitos registrados en libros, no correspondidos por el banco.
12. Comparar transferencias bancarias segun estados de cuenta contra los registros contables de
la Entidad.
13. Comparar los cheques pagados por el banco segln estados de cuenta, contra el registro de
cheques, observando que coincidan tanto el numero como el importe.
14. Comparar los cheques expedidos en meses anteriores contra los cheques en transito de la
Ultima edicion.
15. Revisar los cargos hechos por el banco que no correspondan a pago de cheques, verificar que
dichos cargos sean justificados, examinando los avisos de movimientos enviados por el banco.
16. Revisar el registro de cheques por el periodo seleccionado y asegurar que los cheques se
registren en orden numérico progresivo. m
17. Cerciorarse de que los chegues fueron cancelados correctamente y se encuentran anexados
al talonario ¢ archivados convenientemente.
18. Cerciorarse de que las cuentas bancarias aparecen registradas a nombre de la dependencia L\
no a nombre de otra persona. /
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saldo segun libros con el saldo del libro mayor.
20. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias y
resultados obtenidos.

INVERSIONES TEMPORALES (HASTA 3 MESES) Representa el monto excedente de efectivo
invertido por el ente pablico, cuya recuperacion se efectuara en un plazo inferior a tres meses.
1. Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno y, a base de pruebas selectivas,
asegurar que los procedimientos indicados han sido observados.
2. Obtener la lista de funcionarios autorizados.
3. Obtener las conciliaciones bancarias inicial y final del mes o meses que se seleccionaron para
realizar las pruebas y:

a. Verificar la exactitud aritmética.

b. Comparar los saldos con los de los mayores auxiliares.
4. Obtener los estados de cuenta del banco del mes o meses sujetos a revision y de los meses
inmediatos posteriores.
5. Realizar una prueba global, formulando una conciliacién de movimientos por cada cuenta de
inversidon que la entidad maneje.
6. Preparar los oficios de confirmaciones bancarias para que sean enviados a las diversas
instituciones.
7. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias y
resuitados obtenidos.

DEPOSITOS DE FONDOS DE TERCEROS EN GARANTIA Y/O ADMINISTRACION Representa
los recursos propiedad de terceros que se encuentran en poder del ente publico, en garantia del
cumplimiento de obligaciones contractuales o legales o para su administracion.

1. Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno vy, a base de pruebas selectivas,
asegurar que los procedimientos indicados han sido observados.

2. verificar el origen de cada uno de los fondos que integran la cuenta.

3. solicitar anélisis de saldos, incluyendo antigliedad de saldos.

4. realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias y
resultaos obtenidos.

GENERO: ACTIVO.

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES
Representan los derechos de cobro originados en el desarrollo de las actividades del ente publico,
de los cuales se espera recibir una contraprestacion representada en recursos, bienes o servicios;
en un plazo menor o igual a doce meses. R

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA
A.Verificar la autenticidad de los saldos de las cuentas y documentos por cobrar,
presentados en los estados financieros. \
B.Comprobar la valuacién de las cuentas y documentos por cobrar, asi co su
recuperabilidad, asegurando que se incluya en el registro de las mmmﬁ.mo_o:mm de
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cuentas incobrables, los descuentos, devoluciones, reclamaciones, etc.
C.Comprobar que todas las cuentas y documentos por cobrar estén debidamente
contabilizados y que correspondan a operaciones realizadas en el periodo sujeto a
revision.
D.Verificar la adecuada presentacion y revelacion en los Estados Financieros, de
acuerdo a las Normas de Informacién Financiera o bases especiales de
preparacién, de conformidad con la normatividad aplicable.

CUENTAS POR COBRAR A CORTO PLAZO Representa el monto de los derechos de cobro a
favor del ente publico, cuyo origen es distinto de los ingresos por contribuciones, productos y
aprovechamientos, que seran exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.

1. Revisar la seccidn relativa del cuestionario de control interno, y con base en pruebas

selectivas, cerciorarse de que los procedimientos indicados hayan sido observados.

Obtener o preparar relacion de saldos de cuentas por cobrar clasificadas por antigliedad.

Cotejar la relacién anterior con los saldos mostrados en los registros auxiliares, y anotar los

cobros posteriores a la fecha de cierre. Revisar la correccion de la distribucion de saldos

de acuerdo con su antigliedad.

4. Examinar el movimiento de las cuentas del mayor durante el ejercicio e investigar las
operaciones que parezcan anormales en cuanto a su importe y origen.

5. Seleccionar un grupo de cuentas y cotejar las partidas que formen el saldo a cargo de cada
cuenta por cobrar contra las facturas o documentos comprobatorios.

6. Realizar la circularizaciéon de las cuentas por cobrar, para determinar la veracidad de
saldos.

7. Determinar junto con el supervisor el volumen de la muestra de los saldos a confirmar y la
fecha en la que se enviaran las confirmaciones de saldos.

8. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias
y resultados obtenidos.

REN

DEUDORES DIVERSOS POR COBRAR A CORTO PLAZO Representa el monto de los derechos
de cobro a favor del ente publico por responsabilidades y gastos por comprobar, entre otros.

1. Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno, y con base en pruebas
selectivas, cerciorarse de que los procedimientos indicados hayan sido observados.

2. Obtener o preparar relacidén de saldos de deudores diversos clasificados por antigiiedad.

3. Cotejar la relacién anterior con los saldos mostrados en los registros auxiliares, y anotar
los cobros posteriores a la fecha de cierre. Revisar la correccion de la distribucién de
saldos de acuerdo con su antigliedad.

4. Examinar el movimiento de las cuentas del mayor durante el ejercicio e investigar las
operaciones que parezcan anormales en cuanto a su importe y origen.

5. Seleccionar un grupo de cuentas y cotejar las partidas que formen el saldo a cargo de cada
deudor contra las facturas o documentos comprobatorios.

6. Elaborar y enviar las solicitudes de confirmacién de saldos de las cueptas previamegte
seleccionadas. f
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7. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario.

OTROS DERECHOS A RECIBIR EFECTIVO O EQUIVALENTES A CORTO PLAZO Representan
los derechos de cobro originados en el desarrollo de las actividades del ente publico, de los cuales
se espera recibir una contraprestacion representada en recursos, bienes o servicios; en un plazo
menor o igual a doce meses, no incluidos en las cuentas anteriores.

1. Revisar la seleccidn relativa del cuestionario de control interno, y con base en pruebas
selectivas, cerciorarse de que los procedimientos s indicados hayan sido observados.

2. Obtener o preparar relaciéon de antigiiedad saldos.

3. Andlisis de las cuentas que no hayan tenido movimiento durante el gjercicio.

4. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario.

GENERO: ACTIVO GRUPO: ACTIVO CIRCULANTE

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS Representa
los anticipos entregados previo a la recepcion parcial o total de bienes o prestacion de servicios,
que seran exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

A. Verificar la autenticidad de los saldos de las cuentas presentadas en los Estados
Financieros.

B. Comprobar la valuacién de las cuentas, asi como su recuperabilidad.

C. Verificar que los contratos que el ente examinado celebra con personas fisicas y
morales en materia de adquisiciones, arrendamientos, servicios y por obra publica
estén debidamente sustentados, autorizados y cumplan con los requisitos que
enuncia la normatividad vigente a la que esta sujeta.

D. Comprobar que todas las cuentas estén debidamente contabilizadas y que
correspondan a operaciones realizadas en el periodo sujeto a revision.

E. Verificar la adecuada presentacion y revelacion en los Estados Financieros, de
acuerdo a las Normas de Informacién Financiera o bases especiales de preparacion,
de conformidad con la normatividad aplicable.

F. Verificar el cumplimiento de las disposiciones legales emitidas para el ejercicio y
comprobacion de los recursos en materia de obras publicas; la ejecucion de la
auditoria comprenderd la revision de los aspectos legales, administrativos y
técnicos asociados con la contratacién, ejecucion técnica de las obrar y servicios
financiados con recursos del programa auditado, asi mismo, se verificara el exacto
cumplimiento de la normatividad general y especifica, emitida para el ejercicio Qmm
recursos publicos.

1. Pedir relacién de contratos celebrados con personas fisicas y morales celebrados en el

ejercicio, asi como los que estan vigentes en el ejercicio a revisar. \
2. Que la relacién mencionada en el punto anterior se anexe los datos siguientes: §
e Fecha de celebracién del contrato. 0
12
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e Fecha de vigencia.
Descripcién de la adquisicién, servicio u obra.
Nombre del proveedor.
Importe de la operacion, anticipos y garantias.
La indicacion del procedimiento conforme al cual se llevé a cabo la adjudicacion del
contrato;
e Penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o servicios.
3. verificar la autorizacion del presupuesto para cubrir el compromiso derivado del contrato.
4. verificar que los celebrados en materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios
contengan la siguiente informacién:

e 1.- El precio unitario y el importe total a pagar por los bienes o servicios;

e 2.-verificar la fecha, lugar y condiciones de entrega;

e 3.- porcentaje, nimero y fechas de las exhibiciones y amortizacion de los anticipos que
se otorguen.

e 4.-formay términos para garantizar los anticipos y el cumplimiento del contrato.

e 5.-plazo y condiciones de pago de! precio de los bienes o servicios;

e 6.- precisién de si el precio es fijo o sujeto a ajustes y, en este ultimo caso, la formula o
condicién en que se hard y calculara el ajuste.

e 7.- penas convencionales por atraso en la entrega de los bienes o servicios, por
causas imputables a los proveedores.

e 8.- la descripcién pormenorizada de los bienes o servicios objeto del contrato,
incluyendo en su caso la marca y modelo de los bienes.

e 9.- salvo que exista impedimento, la estipulacién de que los derechos de autor u otros
derechos exclusivos, que se deriven de los servicios de consultorias, asesorias,
estudios e investigaciones contratados, invariablemente se constituiran a favor de la
Federacién o de la entidad, segtin corresponda.

5. verificar si existieron casos justificados donde se pactaron contratos con decrementos o©

incrementos a los precios, y si es asi estos se realizaron conforme a las férmulas 0 mecanismos

de ajuste que se determinaron previamente a la presentacion de las propuestas.

6. verificar que se formalice el documento relativo dentro de los veinte dias naturales siguientes al

de la notificacion del fallo.

7. verificar que en caso de que, si el interesado no firmare el contrato por causas imputables, si se

decidio adjudicar el contrato al participante que haya presentado la siguiente proposicion solvente

mas baja, que la diferencia en precio con respecto a la propuesta que inicialmente hubiere

resultado ganadora, no sea superior al diez por ciento.

GARANTIAS

8. Verificar que las garantias recibidas por el ente examinado en relacion a anticipos, que estas se

constituyan por la totalidad del monto de los anticipos y el cumplimiento de los contratos.

9. verificar si existieron casos de los sefialados en el articulo 41, fracciones IV, Xl y XIV, y 42 de |

Ley de Adquisiciones donde el servidor publico que deba firmar el contrato, bajo su

responsabilidad, exceptudé al proveedor de presentar la garantia de cumplimiento del contrato
Py

respectivo. Mﬂ\

10.verificar que la garantia de cumplimiento del contrato se haya presentado a mas tardar dentro

%;f/
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de los diez dias naturales siguientes a la firma del contrato, salvo que la entrega de los bienes o la
prestacion de los servicios se haya realizado dentro del citado plazo y, la correspondiente al
anticipo se haya presentado previamente a la entrega de este, a mas tardar en la fecha
establecida en el contrato.

FECHAS DE PAGO Y ENTREGA DE BIENES

11. Verificar que la fecha de pago al proveedor que las dependencias y entidades estipulen en los
contratos, no excedan de cuarenta y cinco dias naturales posteriores a la presentacion de la
factura respectiva, previa entrega de los bienes o prestacién de los servicios en los términos del
contrato.

12. en caso de incumplimiento en los pagos a que se refiere el punto anterior, verificar el pago por
gastos financieros conforme al procedimiento establecido en el Cddigo Fiscal de la Federacion
como si se tratara del supuesto de prorroga para el pago de créditos fiscales. Dichos gastos se
calcularan sobre las cantidades no pagadas y se computaran por dias naturales desde que se
vencié el plazo pactado, hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion del proveedor.

13.verificar si existieron pagos en exceso recibidos por el proveedor, que éste reintegren las
cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a lo sefialado en el
parrafo anterior. Los cargos se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso en cada caso
y se computaran por dias naturales desde la fecha del pago, hasta la fecha en que se pongan
efectivamente las cantidades a disposicién de la dependencia o entidad.

14. en caso de incumplimiento en la entrega de los bienes o la prestacion de los servicios, verificar
que el proveedor reintegre los anticipos que hayan recibido mas los intereses correspondientes,
conforme a lo indicado en el articulo 51 de Ley de Adquisiciones. Los cargos se calcularan sobre
el monto del anticipo no amortizado y se computaran por dias naturales desde la fecha de su
entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicion del ente
examinado.

ANTICIPO A PROVEEDORES POR ADQUISICION DE BIENES Y PRESTACION DE
SERVICIOS A CORTO PLAZO Representa los anticipos entregados a proveedores por
adquisicion de bienes y prestacion de servicios, previo a la recepcion parcial o total, que seran
exigibles en un plazo menor o igual a doce meses.

1. Revisar la seccion relativa del cuestionario de control interno, y con base en las pruebas
selectivas, cerciorarse de que los procedimientos indicados hayan sido observados

Obtener o preparar relacion de saldos de cuentas por antigliedad.

Cotejar la relacién anterior con los saldos mostrados en los registros auxiliares, y anotar los
registros posteriores a la fecha de cierre. Revisar la correccién de la distribucion de saldos
de acuerdo con su antigliedad.

4. Examinar el movimiento de las cuentas del mayor durante el ejercicio e investigar lasj

operaciones que parezcan anormales en cuanto a su importe y origen. L

5. Seleccionar un grupo de cuentas y cotejar las partidas que formen el saldo a cargo de cada
cuenta conira las factura o documentos comprobatorios.

Realizar la circularizacion de las cuentas, para determinar la veracidad de saldos.
Determinar el volumen de la muestra de los saldos a confirmar y la *mo,@ en la que'se
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enviaran las confirmaciones de saldos.
8. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias
y resultados obtenidos.

OTROS DERECHOS A RECIBIR BIENES O SERVICIOS A CORTO PLAZO Representa los
anticipos entregados previo a la recepcion parcial o total de bienes o prestacion de servicios, que
seran exigibles en un plazo menor o igual a doce meses, no incluidos en las cuentas anteriores.

1. Revisar la seccion relativa del cuestionario de control interno, y con base en pruebas
selectivas, cerciorarse de que los procedimientos indicados hayan sido observados.

2. Obtener o preparar relacion de saldos de cuentas por antigiiedad.

3. Cotejar la relacion anterior con los saldos mostrados en los registros auxiliares, y anotar los
registros posteriores a la fecha de cierre. Revisar la correccion de la distribucion de saldos
de acuerdo con su antigiiedad.

4. Examinar el movimiento de las cuentas del mayor durante el ejercicio e investigar las
operaciones que parezcan anormales en cuanto a su importe y origen.

5. Seleccionar un grupo de cuentas y cotejar las partidas que formen el saldo a cargo de cada
cuenta contra las facturas o documentos comprobatorios.

6. Realizar la circularizaciéon de las cuentas, para determinar la veracidad de saldos

7. Determinar el volumen de la muestra de los saldos a confirmar y loa fecha en la que se

enviaran las confirmaciones de saldos.

Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las

circunstancias y resultados obtenidos.

o

GENERO: ACTIVO GRUPO: ACTIVO CIRCULANTE

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: INVENTARIOS Representa el valor de los bienes propiedad del
ente publico destinados a la venta, a la produccién o para a su utilizacion.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

A. Verificar la existencia fisica de los bienes registrados en el Inventario.

B. Comprobar que los inventarios sean propiedad de la Dependencia y que los
gravamenes que existan sobre los mismos, se muestren a través de las notas a los
estados financieros.

C. Comprobar la valuaciéon de los inventarios, tomando en consideraciéon que no
excedan a su valor de realizacion, de acuerdo con los postulados basicos de
Contabilidad Gubernamental y que haya consistencia en los métodos de valuacion.

D. Verificar la adecuada presentacion y revelacion en los Estados Financieros, de

conformidad con la normatividad aplicable. m

acuerdo a las Normas Gubernamentales o bases especiales de preparacién, de W

INVENTARIO DE MERCANCIAS PARA VENTA Representa el valor de articulos o bienes no
duraderos que adquiere el ente publico para destinarlos a la comercializacion. .
1. Revisar la seccion relativa del cuestionario de control interno y a @mmm de pruebas

15
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selectivas, asegurarse de que los procedimientos indicados han sido observados.

Verificacién de los reportes de inventarios.

Realice un reporte de las entradas y salidas de los inventarios por el ejercicio sujeto

a revision.

4. Conciliar los totales segun reportes del area de inventarios contra los registros
contables correspondientes.

5. Verificar el costeo de salida de inventarios.

6. Verificar las adquisiciones efectuadas en el gjercicio a revisar.

7. Coteje al 31 de diciembre el inventario segun integracién y el saldo contable al fin
del gjercicio.

8. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario.

wnN

GENERO: ACTIVO. GRUPO: ACTIVO CIRCULANTE.

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: ALMACENES Representa el valor de la existencia de
materiales y suministros de consumo para el desempefio de las actividades del ente publico.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

A. Verificar la existencia fisica de los bienes registrados en el Almacén

B. Verificar o presenciar el recuento fisico de los almacenes.

C. Comprobar que los bienes sean propiedad de la Dependencia.

D. Comprobar la valuacidon de los almacenes, tomando en consideracion que no
excedan a su valor de realizacion, de acuerdo con los Postulados basicos de
Contabilidad Gubernamental y que haya consistencia en los métodos de valuacion.

E. Verificar la adecuada presentacién y revelacion en los Estados Financieros, de
acuerdo a las Normas Gubernamentales o bases especiales de preparacién, de
conformidad con la normatividad aplicable.

ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO Representa el valor de la
existencia toda clase de materiales y suministros de consumo, requeridos para la prestacion de
bienes y servicios y para el desempefio de las actividades administrativas del ente publico.

;\\

1.Revisar la seccion relativa del cuestionario de control interno y a base de pruebas
selectivas, aseglrese de que los procedimientos indicados han sido observados.

2. Verificacion de los reportes de recuentos fisicos del almacén.

3. Realice un reporte de las entradas y Salidas de los registros por el Ejercicio sujeto a

revision.
4. Conciliar los totales segln reportes del area de almacén contra los registros contables
correspondientes m

5. Verificar el costeo de salida de almacén.
6. Verificar las adquisiciones efectuadas en el gjercicio a revisar.
7.Coteje al 31 de diciembre el almacén segun integracién y el saldo contable al fin aw_\

ejercicio.
8. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario. 7




Colegio de Bachiileres del Estado de Quintana Roo

Direccion General

Direccion Administrativa : , A@
Departamento de Recursos Materiales y Servicios OC_JSJ» woo FERTEEE ==
Contrato No. 011/2022 COLERID DE
Relativo a la Prestacion de Servicios Profesionales para la EAERICEERES
Auditoria Externa a los Estados Financieros y/o Extensién

Fiscal del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo

del Ejercicio Fiscal 2022

GENERO: ACTIVO GRUPO: ACTIVO NO CIRCULANTE

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: BIENES INMUEBLES, INFRAESTRUCTURA Y
CONSTRUCCIONES EN PROCESO. Representa el monto de todo tipo de bienes inmuebles,
infraestructura y construcciones; asi como los gastos derivados de actos de su adquisicion,
adjudicacion expropiacion e indemnizacion y los que se generen por estudios de pre inversion,
cuando se realicen por causas de interés publico.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

A. Comprobar la existencia y uso de los bienes de activo.

B. Verificar la legitima propiedad de la dependencia.

C. Verificar su correcta valuacion

D. Comprobar que haya consistencia en el método de valuacion y el
procedimiento de calculo.

E. Determinar si existen gravamenes sobre los activos.

F. Comprobar su adecuada presentacion y revelacion en los Estados
Financieros y en las notas respectivas.

TERRENOS Representa el valor de tierras, terrenos y predios urbanos baldios, campos con o sin
mejoras necesarios para los usos propios del ente publico.
1. Revisar la seccidn relativa del cuestionario de control interno, con base en pruebas
selectivas, cerciorarse que los procedimientos indicados hayan sido observados.
2. En caso de que existan adquisiciones ocurridas en el gjercicio:

a. Revisar la autorizacion de la adquisicion o alguna otra aprobacion escrita y
cerciorarse de que dicha autorizacion cubre el terreno adquirido.

b. Revisar las escrituras y/o titulos de propiedad que comprueben el costo de
adquisicion, verificar el cumplimiento de los requisitos legales vy
administrativos.

c. Comparar la inversion real con la presupuestal y comprobar si se ha aprobado
ampliaciones por cualquier cantidad pagada en exceso.

d. Verificar el origen de los recursos utilizados para la adquisiciéon (ingresos
propios, subsidio federal o estatal).

e. Investigue cual es la politica de la dependencia para clasificar las erogaciones
como activo fijo.

3. cuando sea practico, llevar a cabo la verificacion fisica del terreno y cotejar su referencia con
auxiliares. Elaborar una cédula que contenga los terrenos seleccionados.

4. verificar que se encuentren las cédulas catastrales actualizadas.

5. realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias y
resultados obtenidos.

EDIFICIOS NO HABITACIONALES Representa el valor de edificios, tales como: oficinas, m\

escuelas, hospitales, edificios industriales, comerciales y para la recreacién publica, m_Bmom:m
hoteles y restaurantes que requieren el ente publico para desarrollar sus actividades.
1. Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno, con Hase en prueba

\
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selectivas, cerciorandose que los procedimientos indicados hayan sido observados.

En caso de que existan adquisiciones ocurridas en el gjercicio:

Revisar la autorizacién de la adquisicién o alguna otra aprobacién escrita y cerciorarse de
que dicha autorizacion cubre las propiedades adquiridas

Revisar en los titulos de propiedad el costo de adquisicion, verificar el cumplimiento de los
requisitos legales y administrativos.

Verificar el origen de los recursos utilizados para la adquisicion de los activos.

Cuando sea practico, llevar a cabo la verificacion fisica del activo y cotejar su referencia
con auxiliares. Elaborar una cedula que contenga los activos seleccionados.

Cerciorarse que el activo se encuentre asegurado y que el seguro en vigor cubra
adecuadamente el valor del activo y los siniestros mas probables.

Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias
y resultados obtenidos.

CONSTRUCCIONES EN PROCESO EN BIENES PROPIOS Representa el monto de las
construcciones en proceso de bienes inmuebles propiedad del ente publico, incluye los gastos en
estudios de pre-inversion y preparacion del proyecto.

10.

11.

Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno, con base en pruebas
selectivas, cerciorarse que los procedimientos indicados hayan sido observados.

Revisar la autorizacion de la construccidn en proceso o alguna otra aprobacion escrita y
cerciorarse de que dicha autorizacién cubre las propiedades construidas.

Revisar el avance de obra, verificar el cumplimiento de los requisitos legales y
administrativos de los activos (ingresos propios, subsidio federal o estatal).

Solicitar expediente de oba para su revision.

Verificar la existencia de expedientes unitarios por obra y servicios, verificando que los
documentos integrados estén requisitados adecuadamente y, se apoyara ordenando los
documentos integrados en dicho expediente de acuerdo a lo que exige la normatividad
especifica en materia de obras puablicas.

Verificar y analizar las aprobaciones de obras y servicios para determinar si la orientacion
de los recursos se realizé de acuerdo a los objetivos de los programas.

Verificar que los contratos de obras y servicios, se hayan adjudicado mediante cualquier
procedimiento establecido para tal fin, y que la documentacién que sustenta la
adjudicacion esta requisitada en apego a la normatividad emitida en materia de obras
publicas y servicios.

Verificar que las tarjetas de precios unitarios de cada concepto contratado, guarde
congruencia con el catdlogo de conceptos del contrato, y que estén integrados de acuerdo
a la estructura establecida por la normatividad aplicable en la materia y que su contenido
guarde congruencia con la realidad en cuanto a materiales, precios y rendimientos.
Verificar que las condiciones contractuales hayan sido cumplidas tanto por la contratante
como por la contratista.

Verificar que los conceptos ejecutados, asi como los servicios prestados, hayan side_los
pagados y contratados.

Cuando sea practico, llevar a cabo la verisficacion fisica del activo y oo@mﬁ. su referen
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con auxiliares.
12. Elaborar una cedula que contenga los activos seleccionados.

OTROS BIENES INMUEBLES Representa el monto de las adquisiciones de todo tipo de bienes
inmuebles, infraestructura y construcciones; asi como los gastos derivados de actos de su
adquisicién, adjudicacion, expropiacion e indemnizacién y los que se generen por estudios de pre
inversion, no incluidos en las cuentas anteriores.

1. Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno, con base en pruebas
selectivas, cerciorarse que los procedimientos iniciados hayan sido observados.

2. En caso de que exista adquisiciones ocurridas en el ejercicio:

3. Revisar la autorizacién de la adquisicién o laguna otra aprobacién escrita y cerciorarse de
que dicha autorizacién cubre las propiedades adquiridas

4. Verificar el origen de los recursos utilizados para la adquisicidén de los activos (ingresos
propios, subsidio federal o estatal).

5. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias
y resultados obtenidos.

GENERO: ACTIVO. GRUPO: ACTIVO NO CIRCULANTE

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: BIENES MUEBLES Representa el monto de los bienes
muebles requeridos en el desempefio de las actividades del ente publico.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

. Comprobar la existencia y uso de los bienes de activo.

. Verificar la legitima propiedad de la dependencia.

. Verificar su correcta valuacion

Comprobar que haya consistencia en el método de valuacién y el procedimiento de
calculo.

Determinar si existen gravamenes sobre los activos.

Comprobar su adecuada presentacion y revelacion en los Estados Financieros y en
las notas respectivas.

mm OO W»

MOBILIARIO Y EQUIPO DE ADMINISTRACION Representa el monto de toda clase de mobiliario
y equipo de administracién, bienes informaticos y equipo de computo, bienes artisticos, obras de
arte, objetos valiosos y otros elementos coleccionables.

Asi como también las refacciones mayores correspondientes a este concepto.

1. Revisar la seccidén relativa del cuestionaric de control interno, con base en pruebas
selectivas, cerciorarse que los procedimientos iniciados hayan sido observados.
2. Con relacién a las adquisiciones ocurridas en el gjercicio:
a. Revisar la autorizacion de la adquisicion o alguna otra aprobacion escrita y
cerciorarse de que dicha autorizacién cubre el equipo adquirido. \
b. Revisar las facturas u otros comprobantes que comprueben el oomﬁo@m adquisicion,
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verificar el cumplimiento de los requisitos legales y administrativos.
c. Comparar la inversion real con la presupuestal y comprobar si se ha aprobado
ampliaciones por cualquier cantidad pagada en exceso.
d. Verificar el origen de los recursos utilizados para la adquisicion de los activos
(ingresos propios, subsidio federal o estatal).
e. Investigue cual es la politica de la dependencia para clasificar las erogaciones
como activo fijo.
f. Asegurarse, de que en caso de adquisiciones hayan dado lugar a la venta o
reemplazo de activos, que tales hayan sido dados de baja contablemente.
3. respecto a las bajas de activo fijo:
g. revise las autorizaciones para la donacion, venta o destruccion de los activos dados de baja.
h. revisar los contratos, facturas de venta u cualquier otro documento que compruebe el importe
de la enajenacion de los activos.
4. Cuando sea practico, llevar a cabo la verificacion fisica del activo y cotejar su referencia con
auxiliares. Elaborar una cédula que contenga los activos seleccionados.
5. Cerciorarse que el activo se encuentre asegurado y que el seguro en vigor cubra
adecuadamente el valor del activo y los siniestros ms probables.
6. Con base en la revisién fisica selectiva, solicitar copia de los resguardos respectivos.
7. realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias y
resultados obtenidos.

MOBILIARIO Y EQUIPO EDUCACIONAL Y RECREATIVO Representa el monto de equipos
educacionales y recreativos. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a estos
activos.

1. Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno, con base en pruebas
selectivas, cerciorarse que los procedimientos indicados hayan sido observados.
2. Con relacién a las adquisiciones ocurridas en el gjercicio:
a. Revisar la autorizaciéon de la adquisicion o alguna otra aprobacién escrita y
cerciorarse de que dicha autorizacién cubre el equipo adquirido.
b. Revisar las facturas u otros comprobantes que comprueben el costo de adquisicién,
verificar el cumplimiento de los requisitos legales y administrativos.
c. Comparar la inversion real con la presupuestal y comprobar si se ha aprobado
ampliaciones por cualquier cantidad pagada en exceso.
d. Verificar el origen de los resultados para la adquisicién de los (ingresos propios,
subsidio federal o estatal).
e. Investigue cual es la politica de la dependencia para clasificar las erogaciones
como activo fijo.
Asegurese, de que en caso de adquisiciones hayan dado lugar a la venta o/
reemplazo de activos, que tales hayan sido dados de baja contablemente.
3. respecto a las bajas de activo fijo:
g. revise las autorizaciones para la donacién, venta o destruccion de los activos dados, de
baja.
h. revisar los contratos, facturas de venta u cualquier otro documento que ?Bnqcmcm e

—h
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importe de la enajenacion de los activos.
4. cuando sea practico, llevar a cabo la verificacion fisica del activo y cotejar su referencia con
auxiliares. Elaborar una cédula que contenga los activos seleccionados.
5. Cerciorarse que el activo se encuentre asegurado y que el seguro en vigor cubra
adecuadamente el valor del activo y los siniestros mas probables.
6. Con base en la revision fisica selectiva, solicitar copia de los resguardos respectivos.
7. realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias y
resultados obtenidos.

EQUIPO E INSTRUMENTAL MEDICO Y DE LABORATORIO

1.Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno, con base en pruebas
selectivas, cerciorarse que los procedimientos indicados hayan sido observados.
2.Con relacién a las adquisiciones ocurridas en el ejercicio:
a. Revisar la autorizacién de la adquisicidn o alguna otra aprobacion escrita y
cerciorarse de que dicha autorizacion cubre el equipo adquirido.
b. Revisar las facturas u otros comprobantes que comprueben el costo de adquisicion,
verificar el cumplimiento de los requisitos legales y administrativos.
c. Comparar la inversién real con la presupuestal y comprobar si se ha aprobado %A
ampliaciones por cualquier cantidad pagada en exceso.
d. Verificar el origen de los resultados para la adquisiciéon de los (ingresos propios,
subsidio federal o estatal).
e. Investigue cual es la politica de la dependencia para clasificar las erogaciones
como activo fijo.
f. Aseglrese, de que en caso de adquisiciones hayan dado lugar a la venta o
reemplazo de activos, que tales hayan sido dados de baja contablemente.
3. respecto a las bajas de activo fijo:
g. revise las autorizaciones para la donacién, venta o destruccién de los activos dados de
baja.
h. revisar los contratos, facturas de venta u cualquier otro documento que compruebe el
importe de la enajenacién de los activos.

4. cuando sea practico, llevar a cabo la verificacion fisica del activo y cotejar su referencia con
auxiliares. Elaborar una cédula que contenga los activos seleccionados.
5. solicitar y verificar conciliaciones de activos.

6. Cerciorarse que el activo se encuentre asegurado y que el seguro en vigor cubra
adecuadamente el valor del activo y los siniestros mas probables.
7. Con base en la revision fisica selectiva, solicitar copia de los resguardos respectivos.

8. realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias y
resultados obtenidos.

VEHICULOS Y EQUIPO DE TRANSPORTE Representa el monto de toda clase de equipo. de
transporte terrestre, ferroviario, aéreo, aeroespacial, maritimo, lacustre, fluvial auxiliar
transporte. Incluye refacciones y accesorios mayores correspondientes a estos activos)
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1.Revisar la seccion relativa del cuestionario de control interno, con base en pruebas
selectivas, cerciorarse que los procedimientos indicados hayan sido observados.
2. Con relacién a las adquisiciones ocurridas en el gjercicio:
a. Revisar la autorizacion de adquisicidon o alguna otra aprobacién escrita y cerciorarse
de que dicha autorizacion cubre el equipo adquirido.
b. Revisar las facturas u otros comprobantes que comprueben el costo de adquisicion,
verificar el cumplimiento de los requisitos legales y administrativos.
c. Verificar que todos los vehiculos se encuentren asegurados.
d. Verificar las bitadcoras de mantenimiento. .
e.Comparar la inversion real con la presupuestal y comprobar si se ha aprobado
ampliaciones por cualquier cantidad pagada en exceso.
f. Verificar el origen de los recursos utilizados para la adquisicién de los activos
(ingresos propios, subsidio federal o estatal).
g.Investigue cual es la politica de la dependencia para clasificar las erogaciones
como activo fijo.
h.Asegurarse, de que en caso de adquisiciones hayan dado lugar a la venta o
reemplazo de activos, que tales hayan sido dadas de baja contablemente.
3. Respecto a las bajas de activo fijo:
i. Revise las autorizaciones para la donacion, venta o destruccion de los activos
dados de baja.
j. Revisar los contratos, facturas de venta u cualquier otro documento que compruebe
el importe de la enajenacién de los activos.
4. Cuando sea practico, llevar a cabo la verificacion fisica del activo y cotejar su referencia con
auxiliares. Elaborar una cédula que contenga los activos seleccionados.
5. cerciorarse que el activo se encuentre asegurado y que el seguro en vigor cubra
adecuadamente el valor del activo y los siniestros mas probables.
6.Con base a la revision fisica selectiva, solicitar copia de los resguardos respectivos.
7. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias y
resultados obtenidos.

MAQUINARIA, OTROS EQUIPOS Y HERRAMIENTAS Representa el monto de toda clase de
maquinaria y equipo no comprendidas en las cuentas anteriores. Incluye refacciones y accesorios
mayores correspondientes a estos activos.

1. Revisar la seccion relativa del cuestionario de control interno, con base en pruebas selectivas,
cerciorarse que los procedimientos indicados hayan sido observados.
2. con relacion a las adquisiciones ocurridas en el gjercicio:
a. Revisar la autorizacion de la adquisicién o alguna otra aprobacién escrita y cerciorarse de
que dicha autorizacién cubre la maquinaria adquirida.
b. Revisar las facturas u otros comprobantes que comprueben el costo de adquisicion,
verificar el cumplimiento de los requisitos legales y administrativos.
c. Verificar las bitacoras de mantenimiento.
d. Comparar la inversién real con la presupuestal y comprobar si sg ha aprobado
ampliaciones por cualquier cantidad pagada en exceso. A/ \
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e. Verificar el origen de los recursos utilizados para la adquisicién de los activos (ingresos
propios, subsidio federal o estatal).
f. Investigue cual es la politica de la dependencia para clasificar las erogaciones como activo
fijo.
g. Asegurarse, de que en caso de adquisiciones hayan dado lugar a la venta o reemplazo de
activos, que tales hayan sido dados de baja contablemente.
3. Respecto a las bajas de activo fijo:
h. Revise las autorizaciones para la donacion, venta o destruccién de los activos dados de
baja.
i. revisar los contratos, facturas de venta u cualquier otro documento que compruebe el
importe de la enajenacién de los activos
4. Cuando sea practico, llevar a cabo la verificacién fisica del activo y cotejar su referencia con
auxiliares. Elaborar una cédula que contenga los activos seleccionados.
5. cerciorarse que el activo se encuentre asegurado y que el seguro en vigor cubra
adecuadamente el valor del activo y los siniestros mas probabies.
6.Con base a la revision fisica selectiva, solicitar copia de los resguardos respectivos.
7. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias y
resultados obtenidos.

GENERO: ACTIVO GRUPO: ACTIVO NO CIRCULANTE

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: ACTIVOS INTANGIBLES Representa el monto de derechos por
el uso de activos de propiedad industrial, comercial, intelectual y otros.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

A. Verificar la legitima propiedad de la dependencia.

B. Verificar su correcta valuacion

C.Comprobar que haya consistencia en el método de valuacion y el
procedimiento de calculo.

D. Determinar si existen gravamenes sobre los activos.

E. Comprobar su adecuada presentacion y revelacion en los Estados
Financieros y en las notas respectivas.

SOFTWARE Representa el monto de paquetes y programas de informatica, para ser aplicados en
los sistemas administrativos y operativos computarizados del ente publico.
1.Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno, con base en pruebas selectivas,
cerciorarse que los procedimientos indicados hayan sido observados.
2. con relacién a las adquisiciones ocurridas en el ejercicio:
a. Revisar la autorizacién de la adquisicién o alguna otra aprobacidn escrita y cerciorarse de
que dicha autorizacién cubre el software adquirido.
b. Revisar las facturas u otros comprobantes que comprueben el costo de adquisicién,
verificar el cumplimiento de los requisitos legales y administrativos.

c. Investigue cual es la politica de la dependencia para clasificar las erogacioneg como actiy
intangible.

1
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3. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias y
resultados obtenidos.

GENERO: ACTIVO. GRUPO: ACTIVO NO CIRCULANTE

AREA DE AUDITORiA: RUBRO: DEPRECIACION, DETERIORO Y AMORTIZACION
ACUMULADA DE BIENES Representa el monto de las depreciaciones, deterioro vy
amortizaciones de bienes e intangibles, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC.
Integra los montos acumulados de ejercicios fiscales anteriores.

DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES INMUEBLES: Representa el monto de la
depreciacion de bienes inmuebles de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC. Integra los
montos acumulados de ejercicios iscales anteriores.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA
A. Verificar la existencia y correcta aplicacion de las depreciaciones conforme a los
porcentajes establecidos en los ordenamientos legales aplicables. .

B. Comprobar su adecuada presentacion y revelacién en los Estados Financieros.
1.Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno, con base en pruebas selectivas,
cerciorarse que los procedimientos indicados hayan sido observados.
2.obtener una relacion detallada de las depreciaciones de los bienes propiedad de la entidad.

3. realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias y
resultados obtenidos.

DEPRECIACION ACUMULADA DE BIENES MUEBLES Representa el monto de la depreciacién
de bienes muebles, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC. Integra los montos
acumulados de ejercicios fiscales anteriores.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

A. Verificar la existencia y correcta aplicacion de las depreciaciones conforme a los

porcentajes establecidos en los ordenamientos legales aplicables.

B. Comprobar su adecuada presentacion y revelacién en los Estados Financieros.
1.Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno, con base en pruebas selectivas,
cerciorarse que los procedimientos indicados hayan sido observados.
2.obtener una relacion detallada de las depreciaciones de los bienes propiedad de la entidad.

3. Verificar las operaciones aritméticas de los calculos de depreciaciones, asi como el correcto
registro contable de las mismas.

4. verificar que los porcentajes utilizados para la depreciacién de los activos estén dentro de los
parametros establecidos por el CONAC.

5. realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias y
resultados obtenidos.

AMORTIZACION ACUMULADA DE ACTIVOS INTANGIBLES: Representa el monto
amortizacién de activos intangibles de acuerdo con los lineamientos que emitajel CONAC
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integra los montos acumulados de ejercicios fiscales anteriores.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

A. Verificar la existencia y correcta aplicacion de las depreciaciones conforme a los

porcentajes establecidos en los ordenamientos legales aplicables.

B. Comprobar su adecuada presentacion y revelacion en los Estados Financieros.
1. Revisar la seccion relativa del cuestionario de control interno, y a base de pruebas selectivas,
asegurarse que los procedimientos indicados hayan sido observados.
2.obtener una relacion detallada de las amortizaciones de los bienes intangibles propiedad de Ia
entidad.
3. Verificar las operaciones aritméticas de los célculos de amortizaciones, asi como el correcto
registro contable de las mismas.
4. realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias y
resultados obtenidos.

GENERO: PASIVO GRUPO: PASIVO CIRCULANTE.

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: CUENTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO Representa el
monto de los adeudos del ente plblico, que debera pagar en un plazo menor o i8gual a doce
meses.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA
A. Cerciorarse que todos los pasivos existentes a nombre de la dependencia, estén
debidamente registrados al cierre del ejercicio.
B. Que los pasivos contraidos sean obligaciones reales y se encuentren pendientes de
pago.
C. Comprobar su adecuada presentacion y revelaciéon en los Estados Financieros,
incluyendo sus notas, de acuerdo a las bases especiales de preparacion aceptadas.

SERVICIOS PERSONALES POR PAGAR A CORTO PLAZO Representa los adeudos por las
remuneraciones del personal al servicio del ente plblico, de caracter permanente o transitorio, que
debera pagar en un plazo menor o igual a doce meses.
1.Revisar la seccion relativa del cuestionario de control interno, y a base de pruebas
selectivas, asegurarse que los procedimientos indicados han sido observados.
2. Investigar los saldos individuales de importancia, revisando el origen de los mismos para

PROVEEDORES POR PAGAR A CORTO PLAZO Representa los adeudos con proveedores
derivados de operaciones del ente publico, con vencimiento menor o igual a doce meses.

cerciorarse de que el pasivo existia a la fecha del balance.
3. Revisar los pagos posteriores.
4. Solicitar antigliedad de saldos. ,
5. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario.
{

4._..NmSmm:mwmooa:ﬂm_mz<mqm_ocmmzozmzoamoozqo__:ﬁm_‘:o_v\mcmmamnqcm
selectivas, asegurarse que los procedimientos indicados han sido observadas.
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2. Investigar los saldos individuales de importancia, revisando las facturas, estados de cuenta
y demas comprobantes, para cerciorarse de que el pasivo existia a la fecha del balance.

3. Solicitar confirmacién, con la amplitud que se juzgue necesaria, de los saldos de
importancia. Si se recibiesen contestaciones de inconformes, investigar, delimitar
responsabilidades y proponer los ajustes que procedan.

4. Revisar y extraer de contratos o compromisos de adquisicion importantes, en caso de que
existan.

5. Revisar los pagos posteriores de cuentas por pagar y determinar si se han liquidado
pasivos no registrados, o por cantidades distintas a las que muestran los libros.

6. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias
y resultados obtenidos.

RETENCIONES Y CONTRIBUCIONES POR PAGAR A CORTO PLAZO Representa el monto de
las retenciones efectuadas a contratistas y a proveedores de bienes y servicios, las retenciones
sobre las remuneraciones realizadas al personal, asi como las contribuciones por pagar, entre
otras, cuya liquidacién se prevé realizar en un plazo menor o igual a doce meses.

1. Revisar la seccidén relativa del cuestionario de control interno, y a base de pruebas
selectivas, asegurarse que los procedimientos indicados han sido observados.

2. Obtener o formular una relacion de las liquidaciones, mensuales y bimestrales, por los
periodos sujetos a revision, y cruzar dicha relacién con las cuentas de gastos y pasivos
correspondientes.

3. Cerciorarse de que el impuesto que este pendiente de pago, se encuentre registrado al
cierre del gjercicio y que corresponda a obligaciones reales.

4. Obtener o formular una relacion de los pagos provisionales, por los periodos sujetos a
revision, y cruzar dicha relacién con las cuentas de gastos y pasivos correspondientes.

5. Cerciorarse de que el impuesto que este pendiente de pago, se encuentre registrado al
cierre del ejercicio y que corresponda a obligaciones reales.

6. Solicitar a la entidad la declaracién anual del impuesto y comparar contra los pagos
provisionales del mismo, asegurandose de la correccidn aritmetica.

7. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario.

OTRAS CUNTAS POR PAGAR A CORTO PLAZO Representa el monto de los adeudos del ente
publico, que debera pagar en un plazo menor o igual a doce meses, no incluidas en las cuentas
anteriores.

1. Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno, y a base de pruebas
selectivas, asegurarse que los procedimientos indicados han sido observados.

2. Investigar los saldos individuales de importancia, revisando las facturas, estados de cuenta
y demas comprobantes, para cerciorarse de que el pasivo existia a la fecha del balance.

3. Solicitar confirmacién, con ola amplitud que se juzgue necesaria, de los saldos de
importancia. Si se reciben contestaciones de inconformes, investigar, delimitar ¢
responsabilidades y proponer los ajustes que precedan.

4. Revisar y extraer de contratos o compromisos de adquisicion importantes, en caso am/mcw

existan.
5. Revisar los pagos posteriores de cuentas por pagar y determinar si se Aan _Ecay
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pasivos no registrados, o por cantidades distintas a las que muestran los registros
contables.

6. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias
y resultados obtenidos.

terceros, en garantia del cumplimiento de obligaciones contractuales o legales, o para su

devolver a su titular en un plazo menor o igual a doce meses.

GENERO: PASIVO. GRUPO: PASIVO CIRCULANTE

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: Fondos y Bienes de Terceros en Garantia yl/o
Administracién a Corto Plazo Representa el monto de los fondos y bienes propiedad de

administracion que eventualmente, se tendran que devolver a su titular en un plazo menor o igual
a doce meses.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA
A. Cerciorarse que todos los pasivos existentes a nombre de la dependencia, estén
debidamente registrados al cierre del ejercicio.
B. Que los pasivos contraidos sean obligaciones reales y propiedad de terceros.
C. Comprobar su adecuada presentacion y revelacién en los Estados Financieros,
incluyendo sus notas, de acuerdo a las bases especiales de preparacién aceptadas.

FONDOS EN GARANTIA A CCORTO PLAZO Representa los fondos en garantia del
cumplimiento de obligaciones contractuales o legales que, eventualmente, se tendran que

1. Verificar el origen de los saldos y su correcta clasificacion

2. Cotejar los documentos fuentes.

3. Comprobar el adecuado resguardo de los bienes en caso de existir.

4. De ser necesario realizar inspeccion fisica.

5. Investigar los saldos individuales de importancia, para cerciorarse de que el pasivo existia
a la fecha del balance.

6. Realizar cualquier otro procedimiento.

ONTRIBUIDO.

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: APORTACIONES Representa los recursos aportados en
efectivo o en especie, con fines permanentes de incrementar la Hacienda Publica / Patrimonio del
ente publico.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

GENERO: HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO GRUPO: HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO

A. Comprobar que las cuentas que integran el patrimonio estén valuadas de acuerdo a

las Normas de Informacién Financiera o bases especiales de preparacion. &\

B. Investigar las restricciones que existan sobre el patrimonio y los resultados
acumulados.

C. Sefialar la adecuada presentacion y revelacion suficiente en los Estado mm:m:ommqowﬂm

1. Revisar la seccidon relativa del cuestionario de control interno y asegurarse que lo

i
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procedimientos indicados han sido observados. Asimismo, considerar la importancia
relativa de las cifras de patrimonio, en relacion con los Estados Financieros en su conjunto,
asi como los riegos de auditoria.

2. Si ha habido modificaciones al patrimonio, determinar si dichos cambios se hicieron de
acuerdo con las normas y procedimientos establecidos.

3. Cerciorarse que todos los saldos de las cuentas de patrimonio se encuentren valuados
correctamente en libros de contabilidad

4. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias
y resultados obtenidos.

GENERO: HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO GRUPO: HACIENDA PUBLICA/PATRIMONIO
GENERADO.

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: RESULTADOS DE EJERCICIOS ANTERIORES Representa el
monto correspondiente de resultados de la gestion acumulada proveniente de ejercicios
anteriores.

A. Comprobar que las cuentas que integran el patrimonio estén valuadas de acuerdo a
las Normas de Informacién Financiera o bases especiales de preparacién

B. Investigar las restricciones que existan sobre el patrimonio y los resultados
acumulados

C. Sefialar la adecuada presentacion y revelacion suficiente en los Estado Financieros.

1. Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno y asegurarse que los
procedimientos indicados han sido observados.

2. Si se efectuaron ajustes a resultados de ejercicios anteriores, verificar que hayan sido
aprobados por el érgano de gobierno, que se haya seguido la normatividad aplicable y que
se hayan apegado a lo establecido en materia gubernamental.

3. Solicitar copia de todas las afectaciones realizadas en el gjercicio.

4. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias
y resultados obtenidos.

RESULTADOS DEL EJERCICIO (AHORRO/ DESAHORRO) Representa el monto del resultado
de la gestion del ejercicio, respecto de los ingresos y gastos corrientes.
1. Conforme a los procedimientos establecidos en los rubros de ingresos y gastos

W/
mmzmxou HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO GRUPO: HACIENDA
PUBLICA/PATRIMONIO GENERADO.

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: RESERVAS Representa las cuentas con saldo acreedor, que
se crean o incrementan de acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC. y\.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA
A. Comprobar que las cuentas que integran el patrimonio estén valuadas de acuerdo a
las Normas de Informacién Financiera o bases especiales de preparacion. /A

B. Investigar las restricciones que existan sobre el patrimonio § los resuitado
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acumulados.
C. Sefalar la adecuada presentacién y revelacion suficiente en los Estados Financieros.
1. Revisar la secciéon relativa del cuestionario de control interno y asegurase que los
procedimientos indicados han sido observados.
2. investigar que se haya seguido la normatividad aplicable y que se hayan apegado a lo
establecido en materia gubernamental.
3. Comprobar que todos los distintos movimientos del patrimonio estan debidamente
autorizados.
4. verificar la presentacion y revelacion suficiente en los Estados Financieros.
5. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias
y resultados obtenidos.

GENERO: HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO GRUPO: EXCESO O INSUFICIENCIA EN LA
ACTUALIZACION DE LA HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: RESULTADO POR TENENCIA DE ACTIVOS NO
MONETARIOS: Su utilizaciéon sera de acuerdo con los lineamientos que emita el CONAC.
OBJETIVOS DE LA AUDITORIA
A. Comprobar que las cuentas que integran el patrimonio estén valuadas de acuerdo a
las Normas de Informacién Financiera o bases especiales de preparacion.
B. Investigar las restricciones que existan sobre el patrimonio y los resultados
acumulados.
C. Sefalar la adecuada presentacion y revelacion suficiente en los Estados Financieros.
1. Revisar la seccién relativa del cuestionario de control interno y asegurase que los
procedimientos indicados han sido observados.
2. investigar que se haya seguido la normatividad aplicable y que se hayan apegado a lo
establecido en materia gubernamental.
3. Comprobar que todos los distintos movimientos del patrimonio estan debidamente
autorizados.
4. verificar la presentacion y revelacién suficiente en los Estados Financieros.
5. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias
y resultados obtenidos.

GENERO: INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS GRUPO: INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS
AREA DE AUDITORIA. RUBRO: INGRESOS POR VENTA DE BIENES Y PRESTACION DE
SERVICIOS Comprende el importe de los ingresos propios obtenidos por las instituciones publicas
de seguridad social, las empresas productivas del estado, las entidades de la administracién
publica paraestatal y paramunicipal, los poderes legislativo y judicial y los 6rganos autbnomos
federales y estatales, por sus actividades de produccién, comercializacion o prestacion de
servicios; asi como otros ingresos por sus actividades diversas no inherentes a su operacion, ncmm
genere recursos.
OBJETIVOS DE LA AUDITORIA \/]
A. Verificar la autenticidad de los ingresos en los Estados mm:m:omm_.owr ,
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B. Comprobar que todos los ingresos estén debidamente contabilizados y que
correspondan a operaciones realizadas en el periodo sujeto a revisién.

C. Verificar que dentro de los ingresos no se incluyan operaciones de ejercicios
anteriores o posteriores.

D. Verificar la adecuada presentacion y revelaciéon en los Estados Financieros.

E. Verificar que en el registro de las operaciones haya consistencia en los métodos
utilizados, de acuerdo con las Normas de informacion Financiera o bases especiales
de preparacion.

1. Revisar la seccién relativa al cuestionario de control interno, y a base de pruebas
selectivas, asegurarse que los procedimientos indicados han sido observados.

2. Con base en los procedimientos de la entidad, la efectividad del control interno, y con base
en pruebas selectivas, asegurarse de que los procedimientos han sido observados.

3. Obtener y preparar un detalle de los ingresos por cada concepto, comparandolos con el
ejercicio anterior, y en caso de haber inconsistencias, solicitar su justificacion.

4. Realizar en los comprobantes de ingresos las siguientes pruebas:

a. Revisar los importes por operacion.

b. Revisar calculos y sumas de los comprobantes y comparar con los asientos en el
registro de ingresos.
Revisar la secuencia aritmética de las operaciones realizadas.
Verificar el pase del registro de ingresos al mayor general.
Verificar que el cargo a bancos corresponda al importe de la ficha de depdsito.
Verificar que la ficha de depdsito corresponda, a mas tardar, al dia habil siguiente.
5. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias
y resultados obtenidos.

"o o

R

TRANSFERENCIAS, ASIGNACIONES, SUBSIDIOS Y SUBVENCIONES, Y PENSIONES Y
JUBILACIONES Comprende el importe de los recursos que reciben en forma directa o
indirecta el ente publico como parte de su politica econémica y social, de acuerdo a las
estrategias y prioridades de desarrollo para el sostenimiento y desempefio de sus actividades.
6. Revisar la seccién relativa al cuestionario d control interno, y a base de pruebas selectivas,
asegurarse que los procedimientos indicados han sido observados. /
7. con base en los procedimientos de la entidad, la efectividad del control interno, y con base ‘
en pruebas selectivas asegurarse de que los procedimientos han sido observados.

8. Obtener y preparar un detalle de los ingresos por cada concepto, comparandolos con el

ejercicio anterior, y en caso de haber inconsistencias, solicitar su justificacion. ;
9. Realizar en los comprobantes de ingresos las siguientes pruebas:

=

a. Revisar los importes por operacion.
b. Revisar calculos y sumas de los comprobantes y comparar con los asientos en el
registro de ingresos. R
Revisar la secuencia aritmética de las operaciones realizadas.

Verificar el pase del registro de ingresos al mayor general.

Verificar que el cargo a bancos corresponda al importe de la ficha de depésito.
Verificar que la ficha de depdsito corresponda, a mas tardar, al dia habil siguiente:

10. mmmerﬂ cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las o.«oc:mﬁmso_m
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y resultados obtenidos.
GENERO: INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS GRUPO: OTROS INGRESOS Y BENEFICIOS

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: INGRESOS FINANCIEROS Comprende el importe de los
ingresos por concepto de intereses ganados por la posesion de titulos, valores y demas
instrumentos financieros, entre otros.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

A. Verificar la autenticidad de los ingresos en los Estados Financieros.

B. Comprobar que todos los ingresos estén debidamente contabilizados y que
correspondan a operaciones realizadas en el periodo sujeto a revision.

C. Verificar que dentro de los ingresos no se incluyan operaciones de ejercicios
anteriores o posteriores.

D. Verificar la adecuada presentacion y revelacion en los Estados Financieros.

E. Verificar que en el registro de las operaciones haya consistencia en los métodos
utilizados, de acuerdo con las Normas de Informacién Financiera o bases especiales
de preparacion.

INTERESES GANADOS DE TiTULOS, VALORES Y DEMAS INSTRUMENTOS FINANCIEROS
Importe de los ingresos obtenidos por concepto de intereses ganados por la posesion de titulos,
valores, y demas instrumentos financieros.
1. Revisar la seccién relativa al cuestionario de control interno, y a base de pruebas
selectivas, asegurarse que los procedimientos indicados han sido observados.
2. Con base en los procedimientos de la entidad, la efectividad del control interno, y con base
en pruebas selectivas, asegurarse de que los procedimientos han sido observados.
3. Obtener y preparar un detalle de los ingresos por cada concepto, comparandolos con el
ejercicio anterior, y en caso de haber inconsistencias, solicitar su justificacion.

OTROS INGRESOS FINANCIEROS Importe de los ingresos financieros obtenidos, no incluidos
en la cuenta anterior.

1. Revisar la seccion relativa al cuestionario de control interno, y a base de pruebas selectivas,
asegurarse que los procedimientos indicados han sido observados.
2. Con base en los procedimientos de la entidad, la efectividad del control interno, y con base
en pruebas selectivas, asegurarse de que los procedimientos han sido observados.
3. Obtener y preparar un detalle de los ingresos por cada concepto, comparandolos con el
ejercicio anterior, y en caso de haber inconsistencias, solicitar su justificacion. -
4. Realizar en los comprobantes de ingresos las siguientes pruebas: A
a. Revisar los importes por operacion.

b. Revisar célculos y sumas de los comprobantes y comparar con los asientos en €
registro de ingresos.

N
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d. Verificar el pase del registro de ingresos al mayor general. ”,7
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e. Verificar que el cargo a bancos corresponda al importe de la ficha de depdsito.

f. Verificar que la ficha de deposito corresponda, a mas tardar, al dia habil siguiente.
5. Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias
y resultados obtenidos.

GENERO: GASTOS Y OTRAS PERDIDAS GRUPO: GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: SERVICIOS PERSONALES Comprende el importe del gasto
por remuneraciones del personal de caracter permanente y transitorio al servicio del ente publico y
las obligaciones que de ello se deriven.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

A. Comprobar que la némina cuente con todos los requisitos legales aplicables, y que
las percepciones, deducciones y retenciones se encuentren debidamente
justificadas.

B. Comprobar que las erogaciones por remuneraciones al personal correspondan a
servicios efectivamente recibidos, y se encuentren debidamente clasificados y
registrados.

C. Verificar que las remuneraciones pagadas las reciban los trabajadores o empleados
que estén prestando sus servicios en la dependencia.

D. Comprobar que toda las obligaciones contractuales y legales, relativas a
remuneraciones y sus deducciones, se hayan registrado y valuado adecuadamente
en el periodo correspondiente.

REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER PERMANENTE Importe del gasto por las
percepciones correspondientes al personal de caracter permanente.

REMUNERACIONES AL PERSONAL DE CARACTER TRANSITORIO Importe del gasto por las
percepciones correspondientes al personal de caracter eventual.

REMUNERACIONES ADICIONALES Y ESPECIALES Importe del gasto por las percepciones
adicionales y especiales, asi como las gratificaciones que se otorgan tanto al personal de caracter
permanente como transitorio.

SEGURIDAD SOCIAL Importe del gasto por la parte que corresponde al ente publico por
concepto de prestaciones de seguridad social y primas de seguros, en beneficio del personal a su
servicio, tanto de caracter permanente como transitorio.

OTRAS PRESTACIONES SOCIALES Y ECONOMICAS Importe del gasto por otras prestaciones
sociales y econdmicas, a favor del personal, de acuerdo con las disposiciones legales vigentes y/o
acuerdos contractuales respectivos.

PAGO DE ESTIMULOS A SERVIDORES PUBLICOS Importe del gaste por estimujgs
econémicos a los servidores publicos de mando, enlace y operativos del efte publico, qu

J
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establezcan las disposiciones aplicables, derivado del desempefio de sus funciones.

1.

2.
3.

Revisar la seccién relativa al cuestionario de control interno, y a base de pruebas
selectivas, asegurarse que los procedimientos indicados han sido observados.

Analizar los conceptos de pago que se hayan realizado y su fundamento legal.

Integrar cédula de prestaciones.

Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario.

9.

10.

11.

12.

13.

14.

Revisar la seccién relativa al cuestionario de control interno, y a base de pruebas
selectivas, asegurarse que los procedimientos indicados han sido observados.

Seleccionar los periodos y personal sujeto a revision. Asegurarse que su salario se
encuentre autorizado en los términos de la normatividad aplicable, y que coincida con el
tabulador de sueldos de la entidad. Aplicar el mismo criterio a los sueldos de directivos.
Utilizando los mismos criterios de seleccién representativa, revisar los expedientes del
personal, aseguréndose que contengan toda la documentaciéon requerida por Ia
normatividad aplicable.

Respecto a los empleados seleccionados;

a. Obtener las tarjetas de entradas y salidas o reportes de incidencias que sirvieron de
base para formular la némina.

b. Revisar las autorizaciones de tiempo extra y otras desviaciones de las horas normales
de trabajo.

Respecto a las néminas seleccionadas:

a. Verificar la correccion aritmética.

b. verificar que cumpla con requisitos fiscales.

c. Confrontar los totales de las columnas de las néminas con los pases al mayor.

d. comprobar la aplicacion contable de las néminas.

e. Cerciorarse que las néminas estén aprobadas.

Por empleados seleccionados:

Comprobar el célculo del salario total devengado, incluyendo tiempo extra, incentivos, etc.
Comparar los recibos firmados por los empleados seleccionados con las néminas de
sueldos en lo que se refiere a nombre, pago neto y fecha.

Comparar la cantidad neta a pagar en la némina con la cantidad referida en efectivo para el
pago de la misma. .

Si se considera necesario, observar la entrada de los empleadores e investigue cualquier
irregularidad.

Cerciorarse, que la dependencia paga, retiene y entera la parte que le corresponde, y la de
sus empleados, por concepto de ISR.

Revisar los expedientes de personal, asegurandose que las personas que aparezcan en
las néminas examinadas hayan trabajado en esos periodos.

Investigar si la dependencia mantiene un control adecuado de las percepciones de sus
funcionarios y empleados, que faciliten la declaracién anual de sueldos y salarios y los
avisos ante el IMSS R
Realizar cualquier otro procedimiento que se considere necesario, dadas las circunstancias
y resultados obtenidos. @ N

o
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GENERO: GASTO Y OTRAS PERDIDAS GRUPO: GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

AREA DE AUDITORIA: RUBRO. MATERIALES Y SUMINISTROS Comprende el importe del
gasto por toda clase de insumos y suministros requeridos para la prestacién de bienes y servicios
y para el desempefio de las actividades administrativas.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

A. Examinar las adquisiciones de materiales y suministros, nacionales y de
importacion, incluyendo las partidas extraordinarias y las partidas especiales; con
un alcance no menor al 80%

B. Examinar aquellas partidas que constituyen incrementos activos, como son las
adquisiciones aplicadas a activos capitalizables.

C. Comprobar que las adquisiciones representen transacciones efectivamente
realizadas y que correspondan a los fines propios de la dependencia.

D. Comprobar que las adquisiciones han sido contratadas a nombre de la dependencia,
se han registrado y valuado adecuadamente y son razonables.

E. Verificar que se encuentren registradas todas las adquisiciones que correspondan al
periodo revisado y que no incluyan transacciones de periodos anteriores ni
posteriores.

F. Verificar que no existan activos capitalizables contabilizados como materiales y
suministros o gastos generales.

G. Verificar que las adquisiciones estén adecuadamente contabilizadas y presentadas,
de acuerdo con las Normas de Informacién Financiera y que las bases de
contabilizacién y presentacion sean consistentes con las del afio anterior.

H. Verificar si existen garantias, gravamenes o restricciones. Comprobar que estén
correctamente revelados en los estados financieros.

MATERIALES DE ADMINISTRACION, EMISION DE DOCUMENTOS Y ARTICULOS OFICIALES
Importe del gasto por materiales y Utiles de oficina, limpieza, impresion y reproduccion, para el
procesamiento en equipos y bines informaticos; materiales estadisticos, geograficos, de apoyo
informativo y didactico para centros de ensefianza e investigacion; materiales requeridos para el
registro e identificacion en tramites oficiales y servicios a la poblacién.

ALIMENTOS Y UTENSILIOS Importe del gasto por productos alimenticios y utensilios necesarios
para el servicio de alimentacion en apoyo de las actividades de los servidores publicos vy los
requeridos en la prestacién de servicios pulblicos en unidades de salud, educativas y de
readaptacion social, entre otros.

MATERIALES Y ARTICULOS DE CONSTRUCCION Y DE REPARACION Importe del gasto por
materiales y articulos utilizados en la construccion, reconstruccion, ampliaciéon, adaptacion,
mejora, conservacion, reparacion y manteamiento de bienes inmuebles.

PRODUCTOS QUIMICOS, FARMACEUTICOS Y DE LABORATIRIO Importe del gasto“por
sustancias, productos quimicos y farmacéuticos de aplicacion humana o m::.:mwy asi como tfoc
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clase de materiales y suministros médicos y de laboratorio.

COMBUSTIBLES, LUBRICANTES Y ADITIVOS Importe del gasto por combustibles, lubricantes y
aditivos de todo tipo, necesarios para el funcionamiento del parque vehicular terrestre, aéreos,
maritimo, lacustre y fluvial; asi como de la maquinaria y equipo que lo utiliza.

VESTUARIO, BLANCOS, PRENDAS DE PROTECCION Y ARTiCULOS DEPORTIVOS Importe
del gasto por vestuario y sus accesorios, blancos, articulos deportivos; asi como prendas de
proteccion personal, diferentes a las de seguridad.

MATERIALES Y SUMINISTROS PARA SEGURIDAD Importe del gasto por materiales,
sustancias explosivas y prendas de proteccién personal necesarias en los programas de
seguridad.

HERRAMIENTAS, REFACCIONS Y ACCESORIOS MENORES Importe de!l gasto por toda clase
de refacciones, accesorios, herramientas menores y demas bienes de consumo del mismo
género, necesarios para la conservacion de los bienes inmuebles y muebles.

Procedimientos aplicados a las cuentas correspondientes al Rubro “MATERIALES Y
SUMINISTROS”:

1. Revisar la seccion relativa del cuestionario de control interno y a base de pruebas
selectivas, asegurare de que los procedimientos indicados han sido observados. A
continuaciéon, se sefialan algunos de los controles internos mas importantes, que deben
verificarse:

a) Que las adquisiciones sean autorizadas por funcionarios responsables.

b) Que existan una separacion de funciones en lo concerniente a su autorizacion, su pago y
su registro.

c) Que tenga establecido un control presupuestal para estas erogaciones.

d) Que se cuente con registros contables apropiados para el control, clasificacion e
Informacién de las adquisiciones.

Importancias relativa y riesgos de auditoria.

2. Determinar la importancia de las adquisiciones en relacién con los Estados Financieros
tomados en conjunto, asi como el riesgo de auditoria.

3. Determinar el alcance de las pruebas de auditoria, considerando el analisis de los factores
que influyen en la determinacion del riesgo de error inherente, asi como el riesgo de que
no se detecte el error o que el auditor no lo descubra.

4. Revisar los siguientes factores:

a) La naturaleza y caracteristicas propias de las adquisiciones.

b) Ausencia o inadecuadas politicas de capitalizacion.

c) Carencia de controles para reconocer y registrar en forma oportuna y adecuada las )
adquisiciones.

d) Adquisiciones extraordinarias.

e) Carencia o procedimientos inadecuados de revision y autorizacién de desembolsos
adquisiciones. nf
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f)  Registros auxiliares poco confiables.
Planeacién de trabajo.

5. Obtener informacion sobre la naturaleza de las adquisiciones y politicas de capitalizacién,
reglas de reconocimiento de las misas y presentacion en los estados financieros.

6. Obtener informacion de la forma en que opera la dependencia, sus caracteristicas, sistemas
de informacién, politicas de registro, estructura de la organizacion, segregacion de funciones,
definicion de lineas de autoridad y responsabilidad, se cuenta con auditoria interna, etc.

7. determinar las posibles limitaciones que puedan afectar el trabajo y la opinion del auditor.
Revision Analitica

8. comparar las cifras del periodo sujeto .a revisién contra presupuesto y contra las cifras del
afio anterior tomando en consideracion las caracteristicas particulares de la dependencia.
Pruebas de cumplimiento

9. aplicar pruebas de cumplimiento para obtener la seguridad razonable de que los
procedimientos de control interno en los que se pretenda confiar, existen y se explican
eficazmente.

Pruebas sustantivas

10. Obtener o preparar una relacion mensual de las adquisiciones del ejercicio y concilie el
total con libros.

11. seleccionar los periodos para hacer la auditoria detallada y realice el siguiente trabajo:

a) Comparar las facturas con las érdenes de adquisiciones hechas a los proveedores, por
lo que se refiere a cantidades de articulos y precios.

b) Comparar las facturas con los registros de entradas al almacén.

c) Examinar que las facturas fueron aprobadas por algin funcionario autorizado antes de
su pago y debidamente canceladas en el momento de haberse pagado.

d) Verificar las sumas del libro de adquisiciones, registro de pdlizas o libro de egresos y
revisar el paso de sus totales al libro mayor.

e) Verificar los célculos y las sumas de las facturas de adquisiciones y comparelas con los
asientos en los libros.

12. Examinar los documentos que respaldan las adjudicaciones para verificar que los

bienes y servicios hayan sido efectivamente recibidos y que se deriven de transacciones

normales y propias. /

13. Examinar las partidas poco usuales, especialmente abonos a la cuenta de
adquisicicnes.

14. Revisar la aplicacidon contable de las facturas para asegurarnos que estan de acuerdo
con el instructivo de contabilidad o guia contabilizadora. w

15. Revisar los pagos posteriores al cierre del ejercicio y cerciorarse que se hayan
registrado en el ejercicio auditado todas las adquisiciones que le correspondan.

16. Relacionar y cruce otros trabajos realizados en otras secciones, tales como inventarios,
suministros y materiales en transito, etc.

17. completar el trabajo efectuado en la auditoria preliminar y actualizar las relaciones d
adquisiciones con los saldos acumulados al cierre. %
18. Determinar las transacciones de importancia no relacionadas con s operacion
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normales o de naturaleza ajena a las mismas, para su presentacién adecuada.

19. Determinar asientos de reclasificacion y datos para las notas a los Estados
Financieros.

20. Verificar las adquisiciones de bienes que se encuentren obligadas a tres cotizaciones
directas de proveedores conforme a los topes establecidos por la Ley de Adquisiciones, asi
como la Ley del Presupuesto.

21. Verificar las adquisiciones de bienes y/o servicios que se encuentren obligadas a
licitacion publica conforme a los lineamientos establecidos por la Ley de adquisiciones, asi
como la Ley del presupuesto y gasto pubilico.

Conclusiones de la revision.

22. iSe comprobd que las adquisiciones representan transacciones efectivamente
realizadas en el gjercicio?

23. ;Se determiné que las adquisiciones del ejercicio estan incluidas en el estado de
resultados y en algunas cuentas de activo?

24. i Se verificd que no se han registrado operaciones de los periodos anterior o posterior?
25. ;Se verifico que las adquisiciones que se muestran en el estado de resultados
provienen de operaciones normales del negocio?

26. ¢ Se verificd que las partidas extraordinarias, especiales o no recurrentes se revelan
adecuadamente?

GENERO: GASTO Y OTRAS PERDIDAS GRUPO: GASTOS DE FUNCIONAMIENTO

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: SERVICIOS GENERALES Comprende el importe del gasto por
todo tipo de servicios que se contraten con particulares o instituciones del propio sector publico;
asi como los servicios oficiales requeridos para el desempefio de actividades vinculadas con la
funcién publica.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

A.

m o O m

Examinar las adquisiciones por concepto de todo tipo de servicios generales,
nacionales y de importacién, incluyendo las partidas extraordinarias y las partidas
especiales; con un alcance no menor al 80%

Examinar aquellas partidas que constituyen incrementos de activos, como son las
adquisiciones aplicadas a activos capitalizables.

Comprobar que las adquisiciones representen transacciones efectivamente
realizadas y que correspondan a los fines propios de la dependencia.

Comprobar que las adquisiciones han sido contratadas a nombre de la dependencia,
se han registrado y valuado adecuadamente y son razonables.

Verificar que se encuentren registradas todas las adquisiciones que correspondan al
periodo revisado y que no incluyan transacciones de periodos anteriores ni
posteriores.

Verificar que no existan activos capitalizables contabilizados como materiales y
suministros o gastos generales. o
Verificar que las adquisiciones estén adecuadamente contabilizadas y presentadag]
de acuerdo con las Normas de Informacién Financiera y que pas bases

/
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contabilizacion y presentacion sean consistentes con las del afo anterior.
H. Verificar si existen garantias, gravamenes o restricciones. Comprobar que estén
correctamente revelados en los estados financieros.

SERVICIOS BASICOS Importe del gasto por servicios basicos necesarios para el funcionamiento
del ente publico.

SERVICIO DE ARRENDAMIENTO Importe del gasto por concepto de arrendamiento.

SERVICIOS PROFESIONALES, CIENTIFICOS Y TECNOLOGICOS Y OTROS SERVICIOS
Importe del gasto por contratacion de personas fisicas y morales para la prestacion de servicios
profesionales independientes.

SERVICIOS FINANCIEROS, BANCARIOS Y COMERCIALES Importe del gasto por servicios
financieros, bancarios y comerciales.

SERVICIOS DE INSTALACION, REPARACION, MANTENIMIENTO Y CONSERVACION Importe
del gasto por servicios para la instalacién, reparacién, mantenimiento y conservacion de toda
clase de bienes muebles e inmuebles, incluye los deducibles de seguro y excluye los gastos por
concepto de mantenimiento y rehabilitacién de la obra publica.

SERVICIOS DE COMUNICACION SOCIAL Y PUBLICIDAD Importe del gasto por la realizacion y
difusién de mensajes y campafas para informar a la poblacion sobre los programas, servicios
publicos y el quehacer gubernamental en general; asi como la publicidad comercial de los
productos y servicios que generan ingresos para el ente publico. Incluye la contratacion de
servicios de impresion y publicacién de informacién; asi como al montaje de espectaculos
culturales y celebraciones que demande el ente publico.

SERVICIOS DE TRASLADO Y VIATICOS Importe del gasto por servicios de traslado, instalacion
y viaticos del personal, cuando por el desempefio de sus labores propias o comisiones de trabajo,
requieran trasladarse a lugares distintos al de su adscripcion.

SERVICIOS OFICIALES Importe del gasto por servicios relacionados con la celebracion de actos
y ceremonias oficiales realizadas por el ente publico.

OTROS SERVICIOS GENERALES Importe del gasto por servicios generales, no incluidos en las
cuentas anteriores.

Procedimientos aplicados a las cuentas correspondientes al Rubro: “SERVICIOS GENERALES™:

1. Revisar la seccidn relativa del cuestionario de control intemo y a base de nEmcmWV\ ‘

selectivas, asegurarse de que los procedimientos indicados han sido observados. A

oo:z:cmoa?mmmmmm_msm_mc:omam_omoo::o_mmiﬁma:omBmmm:.ﬁo;m:ﬂmmqncmUm
verificarse:

FaY
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a) Que las adquisiciones sean autorizadas por funcionarios responsables.

b) Que existan una separacion de funciones en lo concerniente a su autorizacion, su pago y
su registro.

c) Que tenga establecido un control presupuestal para estas erogaciones.

d) Que se cuente con registros contables apropiados para el control, clasificacion e
informacion de las adquisiciones.

Importancia relativa v riesqgos de auditoria

2. determinar la importancia de las adquisiciones en relacion con los Estados Financieros

tomados en conjunto, asi como | riesgo de auditoria.

3.Determinar el alcance de las pruebas de auditoria, considerando el andlisis de los factores

que influyen en la determinacién del riesgo de error inherente, asi como el riesgo de que no se

detecte el error o que el auditor o lo descubra.

4. Revisar los siguientes factores:

a) La naturaleza y caracteristicas propias de las adquisiciones.

b) Ausencia o inadecuadas politicas de capitalizacion.

c) Carencia de controles para reconocer y registrar en forma oportuna y adecuada las
adquisiciones.

d) Adquisiciones extraordinarias.

e) Carencia o procedimientos inadecuados de revision y autorizacién de desembolsos por
adquisiciones.

f) Registros auxiliares poco confiables.

Planeacidén del trabajo.

5. Obtener informacion sobre la naturaleza de las adquisiciones y politicas de capitalizacién,
reglas de reconocimiento de las mismas y presentacion en los estados financieros.

6. Obtener informacion de la forma en que opera la dependencia, sus caracteristicas, sistemas de
informacion, politicas de registro, estructura de la organizacidn, segregacion de funciones,
definicion de lineas de autoridad y responsabilidad, se cuenta con auditoria interna, etc.

7. Determinar las posibles limitaciones que puedan afectar el trabajo y la opinion del auditor.
Revision Analitica

8. Comparar las cifras del periodo sujeto a revisién contra presupuesto y contra las cifras del afo
anterior tomando en consideracién las caracteristicas particulares de la dependencia.

Pruebas de cumplimiento.

9. Aplicar pruebas de cumplimiento para obtener la seguridad razonable de que los
procedimientos de control interno en los que se pretenda confiar, existen y se explican
eficazmente.
Pruebas sustantivas
10. Obtener o preparar una relacién mensual de las adquisiciones del ejercicio y concilie el tot
con libros.
11. Seleccionar los periodos para hacer la auditoria detallada y realice el siguiente trabajo:

a) Comprar las facturas con las ordenes de adquisicion hechas a los proveederes, por :VZA
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se refiere a cantidades de articulos y precios.
b) Comparar las facturas con los registros de entradas al aimacén.
c) Examinar que las facturas fueron aprobadas por algin funcionario autorizado antes de su
pago y debidamente canceladas en el momento de haberse pagado.
d) Verificar las sumas del libro de adquisiciones, registro de polizas o libro de egresos y
revisar el paso de sus totales al libro mayor.
e) Verificar los célculos y las sumas de las facturas de adquisiciones y comparelas con los
asientos en los libros.
12. Examinar los documentos que respaldan las adquisiciones para verificar que los bienes y
servicios hayan sido efectivamente recibidos y que se deriven de transacciones normales y
propias.
13.Examinar las partidas poco usuales, especialmente abonos a la cuenta de adquisiciones.
14. Revisar la aplicacién contable de las facturas para asegurarnos gue estan de acuerdo con el
instructivo de contabilidad o guia contabilizadora.
15. Revisar los pagos posteriores al cierre del ejercicio y cerciorarse que se hayan registrado en el
ejercicio auditado todas las adquisiciones que le correspondan.
16. Relacionar y cruce otros trabajos realizados en otras secciones, tales como inventarios,
suministros y materiales en transito, etc.
17. Completar el trabajo efectuado en la auditoria preliminar y actualizar las relaciones de
adquisiciones con los saldos acumulados al cierre.
18. determinar las transacciones de importancia no relacionadas con las operaciones normales o
de naturaleza ajena a las mismas, para su presentacion adecuada.
19.Determinar asientos de reclasificacién y datos para las notas a los Estados Financieros.
20. Verificar las adquisiciones de bienes que se encuentren obligadas a tres cotizaciones directas
de proveedores conforme a los topes establecidos por la Ley de Adquisiciones, asi como la Ley
del Presupuesto.
21. Verificar las adquisiciones de bienes y/o servicios que se encuentren obligadas a licitacion
publica conforme a los lineamientos establecidos por la Ley de adquisiciones, asi como la Ley del
presupuesto y gasto publico.
Conclusiones de la revision.
22. ;Se comprobé que las adquisiciones representan transacciones efectivamente realizadas en
el ejercicio?
23. ; Se determind que las adquisiciones del ejercicio estan incluidas en el estado de resultados y
en algunas cuentas de activo?
24. ; Se verifico que no se han registrade operaciones de los periodos anterior o posterior?
25. i Se verificé que las adjudicaciones que se muestran en el estado de resultados provienen de
operaciones normales del negocio?
26. ;Se verifico que las partidas extraordinarias, especiales o no recurrentes se revelan
adecuadamente?

GENERO: GASTOS Y OTRAS PERDIDAS GRUPO: TRANSFERENCIAS, }m_ﬁwzbﬂ_Ozmm,N

SUBSIDIOS Y OTRAS AYUDAS.

e

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: TRANSFERENCIAS AL RESTO DEL SECTOR vcm&
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Comprende el importe del gasto por las transferencias destinadas, a entes publicos que no forman
parte del presupuesto de egresos, otorgados por otros, con el objeto de sufragar gastos
inherentes a sus atribuciones.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA

A. Examinar las adquisiciones de materiales, suministros y gastos generales,
nacionales y de importacién, incluyendo las partidas extraordinarias y las partidas
especiales; con un alcance no menor al 50%

B. Examinar aquellas partidas que constituyen incrementos de activos, como son las
adquisiciones aplicadas a activos capitalizables.

C. Comprobar que las adquisiciones representen transacciones efectivamente
realizadas y que correspondan a los fines propios de la dependencia.

D. Comprobar que las adquisiciones han sido contratadas a nombre de la dependencia,
se han registrado y valuado adecuadamente y son razonables.

E. TRANSFERENCIAS A ENTIDADES PARAESTATALES Importe del gasto por las

transferencias a entidades, que no presuponen la contraprestacién de bienes o servicios,
destinadas a entidades paraestatales no empresariales y no financieras, empresariales y
no financieras, publicas financieras, de control pOresupuestario indirecto, con el objeto de
financiar gastos inherentes a sus funciones.

TRANSFERENCIAS A ENTIDADES FEDERATIVAS Y MUNICIPIOS Importe del gasto por las
transferencias que no suponen la contraprestacién de bienes o servicios, destinados a favor de las
Entidades Federativas y los Municipios, con la finalidad de apoyarlos en sus funciones, no
incluidas en las cuentas de participaciones y aportaciones, asi como sus fideicomisos para que
ejecuten las acciones que se le han encomendado.

1.Revisar la seccidn relativa al cuestionario de control interno, y a base de pruebas selectivas,

asegurarse que los procedimientos indicados han sido observados.

2. Determinar cuales son las fuentes de estos gastos.

3. Obtener o preparar un andlisis por conceptos, y comprobar los importes de importancia.

4. Verificar la correcta comprobacién de los gastos, su justificacion y el amparo con

comprobantes fiscales en su caso.

5. Comparar los gastos con los del ejercicio anterior, investigando las diferencias de

importancia.

GENERO: GASTOS Y OTRAS PERDIDAS GRUPO: OTROS GASTOS Y PERDIDAS
EXTRAORDINARIAS

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: ESTIMACIONES, DEPRECIACIONES, DETERIOROS,

OBSOLESCENCIA Y AMORTIZACIONES m

Comprende el importe de gastos por estimaciones, depreciaciones, deterioros, obsolescencias y
amortizaciones, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA
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A. Verificar la existencia y correcta aplicacion de las depreciaciones y amortizaciones
conforme a los porcentajes establecidos en los ordenamientos legales aplicabies.
B. Comprobar su adecuada presentacion y revelacion en los Estados Financieros.

ESTIMACIONES POR PERDIDAS O DETERIORO DE ACTIVOS CIRCULANTES Importe que se
establece anualmente por contingencia, con el fin de reconocer las pérdidas o deterioro de los
activos circulantes, de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC.

DEPRECIACION DE BIENES INMUEBLES Monto del gasto por depreciaciéon que corresponde
aplicar, de conformidad con los lineamientos que emita el CONCAC, por concepto de disminucion
del valor derivado del uso de los bienes inmuebles del ente publico.

DEPRECIACION DE INFRAESTRUCTURA Monto del gasto por depreciacion que corresponde
aplicar, de conformidad con los lineamientos que emita el CONAC, por concepto de disminucién
del valor derivado del uso de infraestructura del ente pablico.

DEPRECIACION DE BIENES MUEBLES Monto del gasto por depreciacién que corresponde
aplicar, de conformidad con los lineamientos que emita el CONAC, por concepto de disminucion
del valor derivado del uso u obsolescencia de bienes muebles del ente publico.

AMORTIZACION DE ACTIVOS INTANGIBLES Monto del gasto por amortizacion que
corresponde aplicar, de conformidad con los lineamientos que emita el CONAC, por concepto de
la disminucion del valor acordado de activos intangibles del ente publico.

DISMINUCION DE BIENES POR PERDIDA, OBSOLESCENCIA Y DETERIORO Importe que
refleja el reconocimiento de la baja de los bienes por pérdida, obsolescencia, deterioro, extravio,
robo o siniestro, entre otros.

1.Revisar la seccién relativa al cuestionario de control interno, y a base de pruebas selectivas,

asegurarse que los procedimientos indicados han sido observados.

2. Determinar cuales son las fuentes de estos gastos.

3. Obtener o preparar un andlisis por conceptos, y comprobar los importes de importancia.

4. Verificar la correcta comprobacién de los gastos, su justificacion y el amparo con

comprobantes fiscales en su caso.

5. Tratandose de gastos por concepto de depreciaciones de bienes, verificar los calculos en su

determinacion.

6. Comparar los gastos con los del ejercicio anterior, investigando las diferencias de
importancia.

omzmmo“m>m3m<o§>m_umxc_c>m omcvo”OAwOmm>mqom<vmmu_u>m
EXTRAORDINARIAS ‘
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AREA DE AUDITORIA: RUBRO: DISMINUCION DE INVENTARIOS Comprende el importe de la
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OBJETIVOS DE LA AUDITORIA
A. Comprobar su adecuada presentacion y revelacién en los Estados Financieros.

DISMINUCION DE INVENTARIOS DE MERCANCIAS PARA VENTA Importe de la diferencia en
contra entre el resultado en libros y el real de las existencias de mercancias para la venta al fin de
cada periodo, valuada de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC.

DISMINUCION DE INVENTARIOS DE MERCANCIAS TERMINADAS Importe de la diferencia en
contra entre el resultado en libros y el real de las existencias de mercancias terminadas al fin de
cada periodo, valuada de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC.

DISMINUCION DE INVENTARIOS DE MERCANCIAS EN PROCESO DE ELABORACION
Importe de la diferencia en contra entre el resultado en libros y el real de las existencias de
mercancias en proceso de elaboracion al fin de cada periodo, valuada de acuerdo a los
lineamientos que emita el CONAC.

DISMINUCION DE INVENTARIO DE MATERIAS PRIMAS, MATERIALES Y SUMINISTROS
PARA PRODUCCION Importe de la diferencia en contra entre el resuitado en libros y el real de
las existencias de materias primas, materiales y suministros para produccion al fin de cada
periodo, valuada de acuerdo a los lineamientos que emita el CONAC.

DISMINUCION DE ALMACEN DE MATERIALES Y SUMINISTROS DE CONSUMO Importe de la
diferencia en contra entre el resultado en libros y el real de las existencias en almacén de
materiales y suministros de consumo al fin de cada periodo, valuada de acuerdo a los
lineamientos que emita el CONAC.

1.Revisar la seccidn relativa al cuestionario de control interno, y a base de pruebas selectivas,
asegurarse que los procedimientos indicados han sido observados.

2. Determinar cudles son las fuentes de estos gastos.

3. Obtener o preparar un analisis por conceptos, y comprobar los importes de importancia.

4 Verificar la correcta comprobacién de los gastos, su justificacién y el amparo con
comprobantes fiscales en su caso.

5.Comparar los gastos con los del ejercicio anterior, investigando las diferencias de
importancia.

GENERO: GASTOS Y OTRAS PERDIDAS GRUPO: OTROS GASTOS Y PERDIDAS
EXTRAORDINARIAS

AREA DE AUDITORIA: RUBRO: OTROS GASTOS Comprende el importe de gastos que realiza
un ente publico para su operacion, que no estan contabilizadas en los rubros anteriores.

OBJETIVOS DE LA AUDITORIA
Comprobar su adecuada presentacion y revelaciéon en los Estados Financieros.

43

AN



Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo

Direccion General

Direccion Administrativa . @
Departamento de Recursos Materiales y Servicios QUINTANAROS R =
Contrato No. 011/2022 COLERIC DE
Relativo a la Prestacién de Servicios Profesionales para la SaEHiCLERSS
Auditoria Externa a los Estados Financieros y/o Extensién

Fiscal del Colegio de Bachiileres del Estado de Quintana Roo

de! Ejercicio Fiscal 2022

OTROS GASTOS VARIOS Importe de los gastos que realiza el ente publico para su operacion, no
incluidos en las cuentas anteriores.
1.Revisar la seccién relativa al cuestionario de control interno, y a base de pruebas selectivas,
asegurarse que los procedimientos indicados han sido observados.
2. Determinar cuéles son las fuentes de estos gastos.
3. Obtener o preparar un analisis por conceptos, y comprobar los importes de importancia.
4 Verificar la correcta comprobacion de los gastos, su justificacion y el amparo con
comprobantes fiscales en su caso.
5.Comparar los gastos con los del ejercicio anterior, investigando las diferencias de
importancia.

Sexta.- Lugar de la entrega.- “El Prestador de Servicios” se compromete y obliga a
proporcionar los informes como producto entregable, en la Direccion Administrativa adscrita a la
Direccién General de! Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo, ubicadas en av. Héroes
no. 310, entre Bugambilias y justo sierra, colonia Adolfo Lépez mateos, cddigo postal 77010, de la
ciudad de Chetumal Quintana Roo. Aw.w\}

Séptima.- Disponibilidad de la informacién.- “El Colegio” se obiiga a poner oportunamente a
disposicién de “El Prestador de Servicios” la informacién y documentacion que se requiere para
el cumplimiento del objeto del presente contrato.

aplicar todos sus conocimientos, experiencia y tiempo necesarios para el cumplimiento de los
servicios contratados y que éstos tengan calidad y cantidad de informacién requerida por “El
Colegio” y la coordinacién general de auditoria dependiente de la secretaria de la contraloria del
estado.

Octava.- Calidad de los servicios.- “El Prestador de Servicios” se obliga y compromete m%

Novena.- Propiedad de los productos derivados de los servicios: “El Prestador de Servicios” /
se compromete y obliga a mantener la confidencialidad y a no divulgar por medio de publicaciones,
conferencias, informes verbales o escritos cualquier otra forma o medio (escrita, impresa, verbal o
electrénica o de cualquier otra forma) la informacion, documentos, los datos y resultados obtenidos |

de los servicios objeto de este contrato, sin la autorizacién previa y por escrito del representante )
legal de “El Colegio”, pues dichos datos y resultados (productos) derivados de los servicios

objeto del presente contrato son propiedad exclusiva de “El Colegio”, por lo que en caso de
incumplimiento se tendra por rescindido el presente contrato por causas imputables a “El
Prestador de Servicios” y en consecuencia se obliga a cubrir a “El Colegio” los dafios vy
perjuicios que le ocasione, independientemente de la responsabilidad penal o de otra indole en que
incurra.

g%

Decima.- Responsabilidad de “El Prestador de Servicios” se obliga a prestar servicios, o_u_.mﬁo
del presente contrato, conforme a los términos del mismo y a que éstos se efectuen a satisf: oQo
de “El Colegio”, asi como a responder por su cuenta y riesgo de los defectos, vicios ocultos
la calidad de los servicios y de cualquier otra responsabilidad en que hubieren incurrido.
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Décima Primera.- Modificaciones al contrato: Las modificaciones al monto o plazo de ejecucién
del presente contrato, podran efectuarse cuando se ajusten a lo que al efecto dispone la Ley de
Adaquisiciones, Arrendamientos y Prestacién de Servicios Relacionados con Bienes Muebles del
Estado de Quintana Roo, por lo que “El Colegio” podra solicitar a “El Proveedor” la ampliacion
de dicho monto, lo que se formalizard debidamente por escrito.

Decima Segunda.- Anticipos.- “El Colegio” otorgara y entregara a “El Prestador de Servicios”
la cantidad de $286,891.88 (Son: doscientos ochenta y seis mil ochocientos noventa y un pesos
88/100 m.n.) que es el 50% del monto total del contrato y se le entregara como anticipo de pago de
los servicios contratados objeto del presente contrato y dicho anticipo de pago lo garantizara “El
Prestador de Servicios” con fianza a favor del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana
Roo por la cantidad de $286,891.88 (Son: doscientos ochenta y seis mil ochocientos noventa y un
pesos 88/100 m.n.) que debera de entregar “El Prestador de Servicios” dentro de los 5 dias
naturales siguientes a la entrega del anticipo y dicha garantia se hara efectiva en caso de que “El
Prestador de Servicios” no entregue en tiempo y forma a “El Colegio” el trabajo concluido.

Decima Tercera.- Garantias.- “El Prestador de Servicios” se compromete a entregar fianza
como garantia de cumplimiento de contrato a mas tardar dentro de los diez dias naturales
siguientes a la firma del presente contrato, a favor de “El Colegio” por la cantidad de $ 57,378.38 %ﬁ
(son: cincuenta y siete mil trecientos setenta y ocho pesos 38/100 m.n.) correspondiente al 10% de
$ 573,783.77 (son: quinientos setenta y tres mil setecientos ochenta y tres pesos 77/100 m.n.) con
respecto al monto total del contrato con I.V.A. incluido, misma que sera requisito para tramite de
pago de la factura y se hara efectiva en caso de que “Ei Prestador de Servicios” incumpla con
cualquiera de sus obligaciones establecidas en este instrumento. Asi mismo se obliga “El
Prestador de Servicios” a proporcionar el servicio contratado con las especificaciones ofertadas y
en caso de no proporcionar el servicio requerido, se hara efectiva la garantia sefialada en esta
cldusula y se procedera de conformidad con lo establecido en la clausula decima octava del
presente contrato.

Decima Cuarta.- “El Colegio” designa al Departamento de Recursos Financieros de la Direccion
Administrativa adscrita a la Direcciéon General del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana \
Roo como responsables de la supervision del presente contrato, quien supervisara su estricto
cumplimiento, en consecuencia, debera revisar e inspeccionar el cumplimiento de las clausulas de

este instrumento, asi como girar las instrucciones que consideren oportunas y verificar que los
servicios objeto de este contrato cumplan con las especificaciones sefialadas en la Clausula
Quinta.

1/
[

Decima Quinta.- Forma de pago.- “El Colegio” pagara a “El Prestador de Servicios” en dos
parcialidades una el 50% del valor del contrato previa presentacion a los informes de la primera
entrega del servicio en los términos que se especifican en este contrato y el segundo el 50%
restante previa presentacion de los informes respectivos como resultado de la auditoria practicada
dentro de los 20 dias naturales posteriores a la fecha en que hayan recepcionado en el
Departamento de Recursos Materiales y Servicios de la Direccién Administrativa adscrita. a
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misma que deberan contener por separado lo correspondiente al porcentaje del 1.V.A., y la garantia
de cumplimiento.

Décima Sexta.- Relaciones Laborales: “El Prestador de Servicios” como empresario y patrén
del personal que ocupe con motivo de los servicios materia del presente contrato, es el Unico
responsable de las obligaciones derivadas de las disposiciones legales y demas ordenamiento en
materia de trabajo y seguridad social, “El Prestador de Servicios” conviene y se obliga por lo
mismo, a responder de todas las reclamaciones que sus trabajadores presenten en su contra o en
contra de “El Colegio” de cualquier responsabilidad de caracter laboral, de seguridad social, civil 0
fiscal, que en su caso deriven con respeto al personal que utilice “El Prestador de Servicios”
para cumplir con lo establecido en este contrato. Por lo que “El Prestador de Servicios” es el
inico responsable ante sus trabajadores por salarios, prestaciones, seguridad social y por
cualquier otra obligacion de caracter laboral y/o fiscal que derive de la relacion de trabajo o que por
contrato tenga con sus trabajadores.

Decima Séptima.- Pena convencional y rescision del contrato.- En caso de incumplimiento a
las obligaciones objeto del presente contrato, “El Prestador de Servicio” se hara acreedor a la
pena convencional equivalente al 5% (cinco por ciento) del precio total del servicio que se haya
dejado de prestar por cada dia de atraso, con LV.A. incluido, sin que la acumulacion de dicha pena
pueda rebasar en su totalidad el monto total de la garantia de cumplimiento del contrato.
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prestacién de los servicios no sea prestada conforme a lo establecido en el presente contrato, sin

perjuicio del derecho que tiene “El Colegio” de optar entre exigir el cumplimiento del contrato o
rescindirlo.

“El Colegio” en caso de que requieran el pago de la pena convencional por cualquiera de los ,

supuestos sefialados en el presente contrato, deberd de solicitar por escrito el pago de dichas ;

penas, debiendo “El Prestador de Servicio” hacer el pago en los cinco dias habiles siguientes de

haber recibido dicha solicitud. v
/

Independientemente del pago de las penas convencionales sefialada en el parrafo anterior, “El
Colegio” podra optar por la rescision del contrato de acuerdo al articulo 45 de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios Relacionados con Bienes Muebles
del Estado de Quintana Roo. kﬁ

Décima Octava.- Terminacion anticipada del presente contrato.- Ambas partes estan
plenamente de acuerdo en que unicamente “El Colegio” podré dar por terminado en forma
anticipada el presente contrato sin necesidad de declaracion judicial, en cualquiera de los
siguientes casos: a) Cuando “El Colegio” decida dar por terminado el presente contrato por
motivos personales justificados; b) Cuando “El Colegio” decida dar por terminado el present
contrato por carencia y/o insuficiencia presupuestal; ¢) Cuando “El Colegio” decida da
terminado el presente contrato por motivos de causa mayor; y d) Cuando “El Prestador\de

i
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caso de que se de alguno de los supuestos de rescisién o terminacion de contrato previstos en las
clausulas del presente instrumento, y en caso de que asi sea “El Colegio” lo comunicara por
escrito a “El Prestador de Servicios” indicando las causas y fecha de terminacion, pactando en
este momento las partes por su plena voluntad que “El Colegio” no tendra ningun tipo de
responsabilidad civil ni contractual por la terminacién anticipada de este contrato, por lo que “El
Prestador de Servicios” libera o condona a “El Colegio” todo tipo de responsabilidad civil o
contractual por la terminacién anticipada del presente contrato.

Décima Novena.- El presente contrato es de naturaleza civil, por lo que para su interpretacion,
rescision, cumplimiento o cualquier otra accién, las partes se someten expresamente a los
tribunales del distrito judicial de Chetumal Quintana Roo, renunciando a cualquier otro fuero que
por razon de domicilio presente o futuro les pudiera corresponder.

Se firma el presente contrato, en la ciudad de Chetumal, Quintana Roo, a los quince dias del mes
de diciembre de dos mil veintidos. i

“F] Colegio” “El Proveedor”

— Ty
. D

Mtra. mmq:m:Em He V,,mx:amn Cardefia C.P.C. Jose Maximino Munoz Lara
Directora geperal Representante Legal de la empresa
/ ,M/ Consultores de Quintang Roo, S.C.

\ n

A\l

, )

\ M{\

Lic. Valeria-JosefinalAleocer Monsreal

s

Jefa del Departamgnto Juridico

P

B. Angel Adal
Jefe del Departam
£ .

La presente hoja de firmas forma parte integrante de la adjudicacion directa relativo a la Prestacidn de Servicios Profesionales para la Auditoria Externa a
los Estados Financieros y/o Extension Fiscal del Colegio de Bachilleres del Estado de Quintana Roo del Ejercicio Fiscal 2022, celebrado por el Colegio de
Bachilleres del Estado de Quintana Roo con la empresa Consultores de Quintana Roo, S.C.
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